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Contratacéo de pessoa juridica especializada na prestagao de
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PREGAO ELETRONICO N° 010/2024

(Processo Administrativo n°. 01111.00016889/2023-84)

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Anapolis, por meio da Secretaria Municipal de
Economia e Planejamento, sediada na Avenida Brasil, n°. 200, Centro, realizara licitagao, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n°
48.980, de 27 de abril de 2023, e demais legislagbes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢oes
estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

O objeto da presente licitagdo € o registro de pregos para eventual e futura contratagdo de pessoa
juridica especializada na prestacéo de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo a emissao,
remarcacgao e o cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais e rodoviarias nacionais-
menor taxa de servigo, de acordo com as especificagcdes do Termo de Referéncia, conforme solicitagdes
de compra n° 000631/2023, 000640/2023, 000105/2024, 000112/2024, 000113/2024, 000114/2023,
000115/2024, constantes no processo SEI n° 01111.00016889/2023-84 e processo SIM n°
000023817/2024.

1.1. A licitacdo sera dividida em lotes, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se
ao licitante a participagdo em quantos for de seu interesse.

1.2. O critério de julgamento sera o de MAIOR DESCONTO, sob a forma de execugéo indireta, no
regime de empreitada por precgo unitario, conforme disposto no art. 6°, inciso XXVIII, da Lei de Licitagdes e
especificagdes constantes do termo de referéncia em anexo.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

21. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados deverao atender as condigbes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a corregcado ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorregéo ou
aqueles se tornem desatualizados.

24, A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.
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2.5. Caso estabelecido no Termo de Referéncia, itens para participacdo exclusiva de microempresas e
empresas de pequeno porte, sera observado os termos do art. 48 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

2.5.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagéo da licitagao, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administragao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar,
o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.7. Nao poderao disputar esta licitagao:
2.7.1. aquele que nao atenda as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragcdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagao em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

2.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

2.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissido de
trabalhadores a condi¢gbes analogas as de escravo ou por contratacéo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagéo trabalhista;

2.7.8. agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;
2.7.9. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao;

2.7.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente
publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.7.11. Consorcio de empresas;

2.7.11.1. A lei n° 14.133/21, em seu artigo 15, atribui a Administragdo a prerrogativa de admissao de
consoércios em licitagdes por ela promovidas, na condigdo de Contratante, a escolha da participagdo ou nao
de consoércio, desde que devidamente justificado. Desta forma, entende-se que a vedagéo de participagcéo
de consorcio de empresas vem ao encontro do principio primordial da Administracdo Publica que € a busca
pelo Interesse Publico e os demais principios que regem as licitagbes, tais como, competitividade,
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economicidade e moralidade. A decisdo com relagdo a vedacao a participagdo de consorcios € afastar a
restricdo a competigdo, na medida em que a reuniao de empresas que individualmente poderiam prestar os
servigos, reduziria o numero de licitantes e, poderia eventualmente proporcionar a formacido de
aliangas/acordos com intuito de manipular os pregos nas licitagoes.

2.8. O impedimento de que trata o item 2.7.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.9. A critério da Administragcao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.7.2 e 2.7.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da
contratagdo, de execugado da licitagcdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.11. O disposto nos itens 2.7.2 e 2.7.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.12. Em licitagbes e contratagbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagédo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidbnea nos termos da
Lei n® 14.133/2021.

2.13. A vedacao de que trata o item 2.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugao da contratagao na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e
lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o prego
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3. Caso a fase de habilitagcdo anteceda as fases de apresentagao de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitagcdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 7.1.1 e
7.11.1 deste Edital.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

3.4.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo
e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

3.4.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da

Constituicao;
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3.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.°
14.133, de 2021.

3.6.1. no item exclusivo para participagao de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagao
do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.6.2. nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas € empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declaragéo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara o licitante as sang¢des previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.9. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sesséo publica e
da fase de envio de lances.

3.10. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera
as seguintes regras:

3.11.1. a aplicagédo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagcéo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.11.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

3.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por maior desconto.

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 3.11
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagéo,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6érgéos de controle externo e interno.
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3.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagées no
sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda
de negobcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragcio ou de sua
desconexao.

3.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

4.1.1. Valores unitarios e total do item;
4.1.2. Marca;

4.1.3. Fabricante;

4.1.4. Quantidade cotada;

4.1.5. Descrigao do objeto;

4.1.5.1. 0 licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para a
contratagao.

4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. O licitante nao podera se identificar no preenchimento da proposta de que trata o subitem 4.1 deste
Edital.

44, Os valores descritos nos itens 02 e 04 do termo de referéncia sdo estimados para aquisi¢gdes dos
bilhetes de passagens aéreas e rodoviarias respectivamente. Tais valores ndo poderao ser alterados.

4.5, O licitante que der lance ou cadastrar proposta com valores diferentes para os itens 02 e 04, além
de ser desclassificado sofrera as penalidades cabiveis em lei por tumultuar a licitagao.

4.6. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéo do
objeto.

4.7. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.8. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

4.9. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

4.10. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do
regime de tributagdo pelo Simples Nacional.

4.11. As Microempresas e a Empresas de Pequeno Porte ndo poderdo se beneficiar do regime de
tributacdo pelo Simples Nacional, quando os servicos a serem licitados forem prestados com
disponibilizagédo de trabalhadores em dedicacéo exclusiva de mao de obra, o que configura cessao de méao
de obra para fins tributarios, conforme art. 17, inciso Xll, da Lei Complementar no 123/2006.
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4.12. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

4.12.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

4.12.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

4.12.3. O limite maximo aceitavel para a contratacdo consta no Termo de Referéncia anexo a este Edital;

4.13. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas do Municipio, e, apds o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogado das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagéo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamento por sobrepre¢o na execugao do contrato.

4.14. Quando se tratar de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva,
o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas
que regem as categorias profissionais que executardo o servi¢co e as respectivas datas bases e vigéncias,
com base na Classificagdo Brasileira de Ocupacdes — CBO.

4.15. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no instrumento
coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

51. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de sistema
eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséao publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

54. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do lote.

5.5.1 No sistema os grupos (lotes) estardo cadastrados como itens, mas a apresentacdo da proposta
devera ser de cada grupo (lotes) participante com seus respectivos itens e valores individualizados.

5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenga de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
0,01%.
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5.9. O licitante podera, uma Uunica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrbnico o modo de disputa “aberto”, onde os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragédo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de
duragao da sessao publica.

5.11.2. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no
caso de lances intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-
se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagcéo a proposta classificada em segundo lugar for
de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio
da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

5.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

5.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

5.15. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

5.16. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacgao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

5.17. Caso o licitante ndao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.18. Em relagdo a itens nao exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de
2015.

5.18.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.
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5.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo, para
0 exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.19. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.19.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacao;

5.19.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagbes previstos nesta Lei;

5.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

5.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgaos de
controle.

5.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

5.19.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou entidade da
Administragcdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao realizada por 6rgao ou entidade
de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.19.2.2. empresas brasileiras;
5.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos dalei n° 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

5.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar
condi¢cdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.20.1. A contratacdo posterior de item especifico do grupo exigira prévia pesquisa de mercado e
demonstracao de sua vantagem para o 6rgao ou a entidade.

5.20.2.Nado serd admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

5.20.3. A negociagcdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do pre¢go maximo definido pela Administragao.

5.21. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

5.21.1.0 resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo

licitatorio.
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5.21.2. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

5.21.3. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.22. Apés a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condigbes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancao que
impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. Podera haver a substituicdo das consultas das alineas acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

6.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritario, por forga da vedacgéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.4. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

6.4.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

6.4.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN _n°
3/2018, art. 29, §2°).

6.4.3. Constatada a existéncia de sancéao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participacao.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os
itens 2.5.1 e 3.6 deste edital.

6.6. Verificadas as condi¢gdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.7.1. contiver vicios insanaveis;

6.7.2. nao obedecer as especificagcdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
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6.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

6.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
que insanavel.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, sé sera considerada apoés diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Pregos elaborada pela Administragéo, o licitante
classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os
respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitagao da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da proposta. A
planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoragdo do pregco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratagao;

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a indicacao de recolhimento
de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

6.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada
no objeto.

6.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em primeiro
lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitagdo da
proposta.

6.14. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagcado do procedimento
para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
licitantes.

6.15. Os resultados das avaliagbes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.16. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas neste Edital, a proposta do
licitante sera recusada.

6.17. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a
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verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITAGCAO

71. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagédo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdao juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Para empresas estrangeiras que n&o funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serado
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

7.3. Para empresa estrangeira que nao funcione no Pais, com fins de assinatura do contrato ou da ata
de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original, por cépia
ou por qualquer outro meio eletrénico, desde que se possivel comprovar sua veracidade.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na
Lei n® 14.133/2021.

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°
14.133/2021).

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.9. A habilitagao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.9.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais n&o-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

7.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-
los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a
corregado ou a alteragao dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.
(IN_n° 3/2018, art. 7°, caput).

7.10.1. A nédo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

7.11. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.
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7.11.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no Sicaf serdo enviados
por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo,
contado da solicitagdo do pregoeiro.

7.12. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacao ao licitante vencedor.

7.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serao
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais
bem classificado.

7.13. Apds a entrega dos documentos para habilitagcdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022,

art. 39, §4°):

7.13.1. complementacédo de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.13.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de recebimento das
propostas;

7.14. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissédo de contratagao podera sanar erros ou falhas,
que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

7.15. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.11.1.

7.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagao, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.17. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigdo para participagao na licitagéo
(art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

7.18. Habilitacdo Juridica, conforme art. 66, da Lei n°® 14.133/2021:

7.18.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.18.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.18.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

7.18.4. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.18.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
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Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem
sede a matriz

7.18.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

7.19. Habilitacdo Técnica, conforme art. 67 da Lei n° 14.133/2021:

7.19.1. Comprovagao de aptiddo para a prestagcdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado
(s) fornecido (s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

7.19.1.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas oferecer a passagem aérea/rodoviaria nas
condigdes (trecho, data, horario) e dentro do prazo estabelecido pela contratante.

7.19.1.2. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

7.19.1.3. O licitante disponibilizara todas as informagdes necesséarias a comprovacéo da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

7.19.2. Certificado de registro da licitante, empresa ou filial, na Empresa Brasileira de Turismo
(EMBRATUR), nos termos do art. 5° do Decreto n°84. 934/80, como agéncia de viagens OU agéncia de
viagens e turismo ou comprovante de registro junto ao Ministério do Turismo (CADASTUR), na categoria
“agéncia de viagens” ou “agéncia de viagens e turismo” 7.20. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista,
conforme art. 68, da Lei n°® 14.133/2021:

7.20.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

7.20.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.20.3. Prova de regularidade fiscal perante as Fazendas federal, estadual e/ou municipal;

7.20.3.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.20.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

7.20.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa;

7.20.6. Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e outras normas especificas, nos termos do inc. |V, art.
63, da Lei n® 14.133/2021.

7.21. Qualificacdo Econémico-Financeira, conforme art. 69 da Lei n°® 14.133/2021

7.21.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea
“c”, da Instrugdo Normativa Seges /ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples; 15.1.4.2. Certidao
negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);
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7.21.2. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentagao pelo licitante de balango patrimonial, demonstragao de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagao
das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

7.21.3. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo
patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da parcela pertinente.

7.21.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

7.21.6. O balango patrimonial, demonstragcéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 02 (dois)
anos. (Lein® 14.133, de 2021, art. 69, §6°).

7.21.7. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor. (Lei
14.133/2021, art. 69, §1°).

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicado de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulag&o ou revogagéao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 03 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacao do licitante:

8.3.1. aintengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
8.3.2. o prazo para a manifestagdo da intengao de recorrer sera de 10 (dez) minutos.

8.3.3. 0 prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou de lavratura
da ata de habilitacdo ou inabilitagao;

8.3.4. na hipétese de adocao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de 2021, o
prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao da ata de julgamento.

8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdao no prazo de 10 (dez) dias Uuteis,
contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.
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8.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagdo da interposicdo do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Sistema Eletrénico
de Informacgdes (SEI).

9. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

9.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

9.1.1. A inexecucdo total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagao;

9.1.2. Ensejar o retardamento da execug¢ao do objeto;
9.1.3. Falhar ou fraudar na execugéo do contrato;
9.1.4. Comportar-se de modo inidéneo; ou

9.1.5. Cometer fraude fiscal.

9.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

9.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagcbes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o
servigo contratado;

9.2.2. Multa de:

9.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em
caso de atraso na execucgao dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia
e a critério da Administragcdo, no caso de execugao com atraso, podera ocorrer a ndao-aceitagao do objeto,
de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugao total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avencga,;

9.2.2.2 . 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso
na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucgéo parcial da
obrigagao assumida;

9.2.2.3 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecugao total da obrigagdo assumida;

9.2.2.4 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

9.2.2.5 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

9.2.2.6 Sancao de impedimento de licitar e contratar com érgaos e entidades da Unidao, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

9.2.2.7 A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em
quaisquer das hipoteses previstas como infragao administrativa no subitem 9.1.
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9.2.2.8 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

9.3. As sangdes poderao ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.A apuragao de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento
de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragéo de
processo administrativo de responsabilizagéo, nos termos do Decreto Municipal 48.980/2023.

9.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagao de
reparagao integral dos danos causados a Prefeitura Municipal de Anapolis.

10. DOS PAGAMENTOS A CONTRATADA

10.1. Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA devera apresentar nota fiscal/fatura discriminada da
execugao do servico objeto deste Termo de Referéncia, constando os dados de cada passagem emitida,
além da apresentacdo més a més das faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as passagens
aéreas compradas pelo 6rgao.

10.2. A forma de reversdo de passagem nao utilizada, a qual, por medida de simplificagdo processual,
deve se dar, sempre que possivel, mediante glosa dos valores respectivos na fatura subsequente a
apresentagdo da nota de crédito pela contratada. (Art.10 “caput” e seus §§1° e 2° da IN n°03/2015 da
SEGES/MP).

10.2.1. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais taxas e multas aplicadas pelas companhias aéreas em
razdo do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser consideradas, desde que
comprovada sua aplicagao.

10.2.2. Quando do encerramento ou rescisao contratual, na impossibilidade de reversao da totalidade dos
cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no caput, o montante a ser glosado podera ser deduzido
da garantia apresentada na contratagdo ou ser reembolsado ao 6rgao ou entidade, mediante recolhimento
do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRU.

10.3. A remuneragao total a ser paga a agéncia de turismo sera apurada a partir do valor ofertado pela
prestagdo do servigo de agenciamento de viagens, multiplicado pela quantidade de passagens emitidas,
remarcadas ou canceladas e servigos correlatos.

10.2. Os valores relativos a aquisi¢do de bilhetes de passagens serdo repassados pela Administragcdo a
agéncia de turismo contratada, que intermediara o pagamento junto as companhias aéreas que emitiram os
bilhetes.

10.3. Os valores referidos no item 10.2 ndo serdo considerados parte da remuneragao pelos servigos de
agenciamento de turismo e ndo poderao constar da planilha de custos.

10.4. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela contratada.

10.5. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgao contratante
atestar a execugéo do objeto do contrato.

10.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133, de 2021.
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10.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do fornecedor contratado, deverédo ser
tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugao Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

10.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais como: o prazo de validade; a data da
emissao; os dados do contrato e do 6rgéo contratante; o periodo de prestagao dos servigos; o valor a pagar;
e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.9. Havendo erro na apresentagcado da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés
a comprovacgao da regularizagao da situagao, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

10.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgio financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicagédo da seguinte férmula: EM = | x N x VP, sendo: EM = Encargos moratérios; N = Numero de dias
entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga. | =
indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado: | = (TX) 1 = (6/100 ) | = 0,00016438 TX =
Percentual da taxa anual = 6% 365.

10.11. Os pagamentos a Contratada serdao efetuados mensalmente, conforme cronograma de execugao
fisica-financeiro constante no termo de referéncia, que pode sofrer alteragbes conforme aumento ou
diminuicdo da demanda de beneficiarios;

10.12. Os pagamentos serdo realizados em prazo nao superior a 30 (trinta) dias contados da data da
emissao da nota fiscal, referente ao adimplemento das obrigagdes assumidas, com verbas oriundas do
TESOURO MUNICIPAL, mediante a apresentacdo de documentos habeis para a cobranga e apds a
liberagao da despesa pela Controladoria do Geral do Municipio de Anapolis.

10.13. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus a Contratante;

10.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

10.15. Caso a Contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicoes
das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, desde que ndo haja vedacgéao legal para tal
opcdo em razao do objeto executado, devera apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, a devida
comprovacgao, a fim de evitar a retengao na fonte dos tributos e contribuigdes, conforme legislagdo em vigor.

10.16. A presente contratagdo ndo permite antecipagdo de pagamento, conforme art. 145 caput, da Lei n°
14.133/2021.

11. DAS OBRIGAGOES

11.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
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11.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado por
cada 6rgao participante, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

11.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as
solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.1.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagéo do servigo, no prazo e condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

11.1.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber.

11.1.6. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

11.1.7. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.1.8. Cientificar o 6rgdo responsavel para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das
obrigacdes pela Contratada;

11.1.9. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagcbées técnicas, orgamentos, termos
de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegdes técnicas apds o recebimento do servigo e
notificagdes expedidas;

11.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.2.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer
e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

11.2.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées
resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

11.2.3. Responsabilizar- se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade,
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.2.4. Utilizar empregados habilitados € com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagbes em vigor;

11.2.5. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

11.2.6. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos.

11.2.7. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

11.2.8. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagées que integram este Termo de Referéncia, no
prazo determinado.
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11.2.9. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo.

11.2.10. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.2.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagao exigidas na licitagao;

11.2.12. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

11.2.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos Il, alinea "'d™", art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

11.2.14. Fornecer passagens de toda ou qualquer companhia aérea nacional, conforme o solicitado
e dentro do prazo estabelecido.

11.2.15. Emitir bilhetes de passagens aéreas com pregos de tarifas normais, promocionais ou
reduzidas quando forem oferecidas pelas empresas aéreas,e especiais, quando se tratar de grupos de
passageiros;

11.2.16. Reembolsar o contratante, pelo preco equivalente ao valor impresso, qualquer passagem
nao utilizada, que venha a Ihe devolver, inclusive em decorréncia da rescisao ou extingdo do contrato;

11.2.17. Reembolsar, pontualmente, as empresas aéreas, independentemente da vigéncia do
contrato, ndo respondendo a contratante solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que sao de
inteira responsabilidade da contratada;

11.2.18. As passagens que porventura nao forem utilizadas serem desenvolvidas a futura
contratada, devendo o valor correspondente ser considerado como crédito no fornecimento de novas
passagens.

11.2.19. Aceitar nas mesmas condigbes contratuais os acréscimos e supressdes até 25% do valor
inicial atualizado da Nota de Empenho.

12. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1. Homologado o resultado da licitagao, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 03 (trés) dias,
contados a partir da data de sua convocacgdo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

12.2. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagao do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitagédo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

12.3. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema
de registro de precos.
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12.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagéo do licitante vencedor, a descri¢ao do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigdes.

12.5. O prego registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

12.6. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condicoes
estabelecidas, mas néo obrigara a Administragao a contratar, facultada a realizagao de licitagdo especifica
para a aquisi¢ao pretendida, desde que devidamente justificada.

12.7. Na hipotese de o convocado néo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes
estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva,
na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado.

13. IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao da Lei
n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias uteis antes da data da abertura do
certame.

13.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletrénico oficial
no prazo de até 03 (irés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

13.3. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrdnica,
formalizados ao endereco eletrénico de e-mail: thamiresoliveira@anapolis.go.gov.br.

13.4. Asimpugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

13.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pelo
agente de contratag&o, nos autos do processo de licitagao.

13.5. Acolhida a impugnacgao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

14. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

14.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o
procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

15. DO REAJUSTE

15.1. Os pregos inicialmente contratados poderao ser reajustados, a pedido da Contratada, observado o
interregno minimo de 12 (doze) meses, a contar da data de apresentagao da proposta ou do orgamento que
ocasionou esta contratagao. O reajuste fica limitado a variagao do IPCA/IBGE ou, na insubsisténcia deste,
por outro indice que vier a substitui-lo, sem prejuizo da negociagéo pelo gestor com vistas a obtencéo de
condigdo mais vantajosa para a Administragao.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Seré divulgada ata da sessao publica no sistema eletrdnico.
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16.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo
Pregoeiro.

16.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario
de Brasilia - DF.

16.4. A homologagéao do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratagéao.

16.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

16.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducgéao
ou do resultado do processo licitatorio.

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

16.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

16.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital. Em caso de discordancia existente entre as
especificagcdes deste objeto descritas no Portal Compras.gov.br e as especificagdes constantes deste Edital,
prevalecerao as ultimas.

16.10. O Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP) e endereco eletrénico: https://www.anapolis.go.gov.br/;
https.//transparencia.anapolis.qo.qov.br:8091/transparencia/licitacao.jsf .

16.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

16.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
16.11.1.1. ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar
16.11.1.2. ANEXO IIl = Minuta da ata de registro de pregos
16.11.1.3. ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato
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1. OBJETO ;
Contratagdo de PRESTAGCAO DE

1.1.

TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE

VIAGENS,

COMPREENDENDO A EMISSAO, A REMARCAC,AO E O CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS E RODOVIARIAS NACIONAIS - MENOR TAXA DE SERVICO
conforme condigOes, quantidades, exigéncias, estabelecidas neste instrumento:

LOTE

ITEM

DESCRIGAO /
ESPECIFICACA
o

UND

VALOR UNT. /
TAXA
DESCONTO

VALOR TOTAL

VALOR
MINIMO

Prestacdo de servico de
agenciamento de
viagens,compreendendo
a emissado, a
remarcagao e o
cancelamento de

passagens aéreas
nacionais.

Taxa

1,75%

Aquisicao de
passagem

Sv.

R$ 845.000,00

R$ 845.000,00

R$253.500,00

Prestacdo de servico de
agenciamento de
viagens, compreendendo
a emissao, a
remarcagao e o
cancelamento de
passagens rodoviarias
nacionais.

Taxa

1,75%

Aquisicao de
passagem
rodoviaria

nacional.

Sv.

R$ 335.000,00

R$ 335.000,00

R$ 100.500,00

Valor Estimado Total

R$ 1.180.000,00

R$ 354.000,00

1.1.1. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data da publicacdo do extrato do
contrato no Diario Oficial do Municipio, podendo ser prorrogado nos termos do art. 106 da Lei
n° 14.133/2021.

1.1.2. Os valores descritos nos itens 02 e 04 sdao estimados para aquisicoes dos bilhetes de passagens
aéreas e rodoviarias respectivamente. Tais valores ndo poderdo ser alterados.

1.1.3. Para os itens 02 e 04, o licitante deverd cadastrar suas propostas com os valores exatamente
iguais aos registrados no COMPRASNET (R$1,00), que precisam ser cadastrados no sistema
para fins de empenho.

1.1.4. O licitante que der lance ou cadastrar proposta com valores diferentes para os itens 02 e 04, além
de ser desclassificado sofrera as penalidades cabiveis em lei por tumultuar a licitagdo.

1.1.5. Os numeros representados pela quantidade descritos nos itens 01 e 03 referem-se a emissdo, a
remarcagdo e o cancelamento de passagens aéreas e rodoviarias nacionais respectivamente.

1.1.6. A licitagdo serd formada por lotes, por se tratar de servigos complementares, devendo o licitante
oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

1.2.

DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

1.2.1. Lei Municipal n°® 4.019/2019
1.2.2. Lei n© 14.133/2021

1.2.3. Decreto Municipal n® 48.980, de 27/04/2023 - Regulamenta a Lei n® 14.133/2021
1.2.4. Lei n©® 8.078/1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor
1.2.5. Lei n® 13.709/2018 - Lei de Protecdo Geral de Dados
1.2.6. Estudo Técnico Preliminar




1.3.

1.4.

DO MOTIVO DA CONTRATAGCAO

1.3.1.A contratacdo se baseia na necessidade de aquisicdo de passagens aéreas e terrestres para
viabilizar viagens de gestores e servidores municipais, permitindo sua participacdo em reunides,
encontros, solenidades e treinamentos. Além disso, atende as necessidades de usuarios em
situacdo de vulnerabilidade, assistidos pela politica de assisténcia social desta secretaria, bem
como de atletas e artistas que representam o municipio de Anapolis tanto nacional quanto
internacionalmente.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

1.4.1. Trata-se de contratacdo de empresa especializada em prestacdo se servicos de agenciamento de

viagens, compreendendo a emissdo, a remarcacdo e o cancelamento de passagens aéreas
nacionais e internacionais e rodoviarias nacionais, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas no Estudo Técnico Preliminar, neste Instrumento e seus anexos

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO:

2.1.SEMDES

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

A justificativa desta contratacdao baseia-se no atendimento da necessidade de aquisicdo de
passagens aéreas e terrestres para viabilizar viagens de gestores e servidores municipais para
participarem de reunides, encontros, solenidades e treinamentos, bem como para atendimento
de usuarios em situacdo de vulnerabilidade atendidos pela politica de assisténcia social dessa
secretaria e atletas e artistas que representam o municipio de Anapolis dentro e fora do Brasil..

No que refere ao quantitativo dos itens disposto no Termo de Referéncia, os mesmos foram
mensurados levando-se em consideragdo uma quantidade estimada suficiente ao atendimento
da demanda, baseando-se no historico de anos anteriores, devidamente ponderado por cada
Secretaria, juntamente com seus departamentos responsaveis pela supervisdo da utilizacdo dos
itens, respeitando-se uma margem capaz de suportar um eventual aumento na demanda.

Ainda quanto ao quantitativo solicitado para este certame, informamos que trata-se de uma
estimativa maxima, uma vez que a aquisicdo se dara na forma de registro de prego, sendo
possivel que ndo haja necessidade de utilizacdo do total solicitado no periodo de 12 meses.

2.2.SEMED

2.2.1.

Sendo de fundamental importancia para desenvolvimento das atividades da Secretaria Municipal
de Educagdo e os Departamentos e Unidades que a compde, justificamos que a quantidade de
passagens solicitadas abaixo se dd& mediante a necessidade de participacdo em eventos
nacionais e estaduais voltados para os diversos temas que envolvem a Educacao como um todo
e as suas especificidades como inclusdo escolar e areas afins, com o foco de colaboragdo com
exercicio de formacdo continuada e atualizacdo dos profissionais que integram esta Secretaria.
Ressaltamos ainda que este recurso se faz também necessario visto a possibilidade de visitas
técnicas que podem ser realizadas em diferentes unidades que compartilham praticas exitosas
localizadas em outros estados do pais atendendo com exceléncia os alunos da Educacdo e a
comunidade.

2.3.BBM

2.3.1

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

Justifica-se com fulcro no art. 16, Inciso II da Instrugdo Normativa n© 15/2012 do
TCM/GO, a necessidade efetiva da aquisicdo, quantidade, bem como a destinacdo dos servigos.

Visando atender as demandas administrativas e operacionais do Corpo de Bombeiros Militar
/ FUMREBOM, sendo de fundamental importéncia para que o apoio logistico e administrativo
seja efetivo e continuado. Esta participacdao permitird, além de reducdo de custos, uma projecdo
de contratagdo para o periodo de 12 (doze) meses, podendo ultrapassar o exercicio financeiro
corrente, sem comprometimento em sua totalidade.

Essa contratacdo visa a locomogao de servidores, oficiais e pragas desta Corporacgao, a fim de
participagdo em cursos, palestras, congressos e visitas a outras Organizacdes Militares ou
instituicGes congéneres, com o proposito de adquirir conhecimento e capacitagdo, buscando
melhoriaspara o Corpo de Bombeiros, e, consequentemente, para o Municipio de Anapolis.

A participacdo em Registro de Precos visa a desburocratizacdo e o uso do poder de compra,
possibilitando a obtencdo de menores precos nas contratacdes do Corpo de Bombeiros Militar /
FUMREBOM e da Administracdo Publica.

2.4.AGM



3.

2.4.1. Justifica-se tal processo devido a necessidade de realizar viagens no &mbito da
Administracdo Publica. Essa contratacdo visa a locomocdo de servidores, gerentes e diretores
desta agéncia, a fim de participagdo em cursos, palestras, congressos e visitas a outras
instituicdes e/ou agéncias reguladoras, com o proposito de adquirir conhecimento e capacitagao,
buscando melhorias para o Municipio de Anapolise pleno desenvolvimento desta autarquia.

2.5.CMTT

2.5.1. Justifica-se tal processo devido a necessidade de realizar viagens no ambito da Administragdo
Publica.

2.5.2. Essa contratagdo visa a locomocao de servidores, gerentes e diretores desta companhia, a fim de
participacdo em cursos, palestras, congressos e visitas a outras companhias e/ou secretarias de
transito, com o propédsito de adquirir conhecimento e capacitagdo, buscando melhorias para o

Municipio de Anapolis.

2.6.SEINC

2.6.1. A justificativa desta contratagdao baseia-se no atendimento da necessidade de aquisicdo de
passagens aéreas e terrestres para viabilizar viagens de gestores e servidores municipais para
participarem de reunides, encontros, solenidades e treinamentos, representando o municipio de

Anapolis dentro e fora do Brasil.

2.7.SEME

2.7.1. A solicitagdo de participacdo no Registro de Precos gerenciado pela Geréncia de Registro de
Precos, para eventual e futura Contratacdo de empresa especializada em prestacao de servicos
para fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, operacionalizacdo de

reservas, emissao, marcagao, remarcacao e endosso de bilhetes, aferido pelo maior porcentual
de desconto, conforme especificacdes ja descritas, visa atender as demandas administrativas e
operacionais da Secretaria de Economia e Planejamento, sendo de fundamental importancia
para que o apoio logistico e administrativo seja efetivo e continuado. Esta participagdo
permitira, além de reducgdo de custos, uma projecdo de contratacdo para o periodo de 12 (doze)
meses, podendo ultrapassar o exercicio financeiro corrente, sem comprometimento em sua

totalidade.
DA CLASSIFICACAO DOS SERVIGCOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR:

3.1. Trata-se de servico comum de carater continuo sem fornecimento de mdo de obra em
regime de dedicacao exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua
forma eletronica.

3.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de
21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art.
39 doaludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

3.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

4.1.1. ITEM I. Prestacao de servico de agenciamento de viagens, compreendendo a emissdo, a
remarcacdo e o cancelamento de passagens aéreas nacionais;

4.1.2. ITEM II: Aquisicdo de passagem aérea nacional;

4.1.3. ITEM III: Prestacdo de servico de agenciamento de viagens, compreendendo a emissao, a
remarcacao e o cancelamento de passagens rodoviarias nacionais;

4.1.4. ITEM IV: Aquisicdo de passagem rodovidria nacional.

4.2, A presente contratacdo adotara como regime de execucao a Empreita por Prego Unitario.

4.3. A licitagdo sera formada 02 (dois) por lotes, por se tratar de servigos complementares,
devendoo licitante oferecer proposta para todos os itens que o compde.

4.4. O Gruypo I serda composto 1pelos itens I e II (aéreo nacional), o Grupo II (terrestre
nacional) seracomposto pelos itens IlI e IV.

4.5. Os valores estimados para os itens II e IV (aquisicdo dos bilhetes de passagens aérea e

rodoviaria)é de R$ 1,00 (um real).
4.6. Tais valores ndo poderao ser alterados pelos licitantes.



5.

4.7. Como condicdo de habilitagdo, sera exigida da empresa vencedora apresentacdo do

Certificado de registro da licitante, empresa ou filial, na Empresa Brasileira de Turismo
(EMBRATUR), nos termos do art. 5° do Decreto n°84. 934/80, como agéncia de viagens OU
agéncia de viagens e turismo ou comprovante de registro junto ao Ministério do Turismo
(CADASTUR), na categoria “agéncia de viagens” ou “agéncia de viagens e turismo”

4.8. O meio de comunicacdo estabelecido entre o érgdo e a prestadora de servico sera através

de e-mailfuncional/telefone funcional.

4.9. A ata de registro de preco tera duracdo de 12 (doze) meses a partir de sua assinatura.

MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1. Para fins de elaboracdo da proposta comercial pelos licitantes e para efeitos de contratacao
e remuneracdo sdo adotadas as seguintes definigbes:5.1.
TERMO DEFINICAO
Agenciamento de Compreende a cotacdo, emissdo, remarcagdo, canc_e!amento,
h endosso, entrega de bilhetes ou ordem de passagens e atividades
Viagem relacionadas.
Compreende o trecho de ida e o trecho de volta, ou somente um dos
Passagem. trechos nos casos em que isto represente toda contratacio.
Compreende todo percurso entre origem e destino,
Trecho independentemente d,e existirem conexdes ou serem utilizadas mais
de uma companhia aérea.

I Compreende a pesquisa, reserva e marcacao de voos, emissdo de
Emissao bilhetes de passagem e marcagdo de assentos, se for o caso.
Remarcacgao Compreende alteracdo de datas, trechos ou horarios de voos.

Compreende a desisténcia de utilizacdo de bilhete emitido, gerando
Cancelamento ou ndo valores de reembolso/multa pela companhia de transporte,
conforme as regras vigentes das mesmas
5.2. Os servigos serdao executados conforme discriminado abaixo:

5.2.1. A contratada deverd realizar a cotacdo de precos, emissdao, remarcacdo e cancelamento de
passagens aéreas e rodoviarias nacionais;

5.2.2. Disponibilizar, sem nenhum custo a CONTRATANTE, cotacdo de, no minimo, 03 (trés)
empresas e 03 (trés) opcbes de voo, se houver, para fornecimento de bilhetes aéreos, para o
trecho solicitado, em prazo nado superior a 04 (quatro) horas, contados a partir da solicitagao do
fiscal da CONTRATANTE;

5.2.3. A entrega dos bilhetes devera ocorrer por meio eletréonico, para o endereco eletrénico do
passageiro indicado, com cépia para a Fiscalizacdo Administrativa;

5.2.4. Substituir passagens (remarcacdao) quando ocorrer mudancas de itinerario de viagem ou de
desdobramento de percurso, mediante solicitacdo do CONTRATANTE

5.2.5. Quando houver aumento do custo - emitir fatura com valor complementar, e;

5.2.6. Quando houver diminuicdo de custo - devera o valor ser recolhido a CONTRATANTE por meio
de Guia de Recolhimento da Uniao - GRU;

5.2.7. As passagens aéreas e rodoviarias pagas e nao utilizadas, total ou parcialmente pela
CONTRATANTE, serdo reembolsadas por meio de Notas de Crédito que deverdo ser enviadas
no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o cancelamento do bilhete;

5.2.8. Quando do cancelamento da passagem aérea ou rodoviaria, a CONTRATADA devera
encaminhar copia de documento da companhia que expediu o bilhete onde constem as taxas e
multas referentes ao cancelamento da citada passagem, para fins de calculo do valor do
reembolso;

5.2.9. Caso a CONTRATADA ndo observe o prazo disposto, a CONTRATANTE efetuard glosas do
montante dos valores devidos, limitados ao valor da fatura em aberto;

5.2.10. Caso haja divergéncias entre o valor glosado pela CONTRATANTE e o valor
efetivamente devido, descontadas as taxas e multas, desde que comprovadas pela
CONTRATADA, o acerto sera realizado na fatura subsequente.

5.2.11. A CONTRATADA devera disponibilizar os bilhetes e demais servigos nos prazos e locais
indicados pelo CONTRATANTE no presente Contrato, no Edital de Licitagdo e no respectivo
Termo de Referéncia.

5.2.12. A CONTRATADA devera providenciar o envio dos bilhetes e demais servigos por meio de
correio eletrénico, ao CONTRATANTE.



5.3. Na emissdo de passagens aéreas para trechos dentro do territdrio nacional, a CONTRATADA
devera obedecer, rigorosamente, as normas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Aviacao Civil e
demais 6rgaos reguladores.

5.4. Os bilhetes ndo utilizados ou cancelados pelo CONTRATANTE serdo reembolsados por meio
de crédito na fatura seguinte a ser emitida pela CONTRATADA, deduzidas as multas impostas pelas
Companhias aéreas.

5.5. A CONTRATADA devera atender as demandas de marcacdo de passagens sempre que
solicitado pelo Fiscal do Contrato ou pessoa designada pelo CONTRATANTE.
5.6. A CONTRATADA devera disponibilizar, para casos de urgéncia fora do horario normal de

expediente, atendimento direto e imediato (regime de plantdo), bem como devera encaminhar, nas
24 (vinte e quatro) horas antecedentes ao plantdo, a escala de funcionarios que irdo cumpri-lo.

5.7. A CONTRATADA devera prestar assessoramento ao CONTRATANTE para definicdo do
melhor roteiro, horario e frequéncia de deslocamentos (partida/chegada).

5.8. A CONTRATADA devera demonstrar com trés orcamentos, sempre que possivel, que a
passagem a
ser adquirida pelo CONTRATANTE ¢ a mais econdmica para o dia e horarios desejados.

5.9. A CONTRATADA devera executar os servicos com presteza, pontualidade, qualidade e
eficiéncia,de forma a atender aos objetivos esperados pelo CONTRATANTE.

5.10. A CONTRATADA devera corrigir e/ou refazer, por sua inteira responsabilidade, os

servigos/fornecimentos prestados em desacordo com as exigéncias expostas, bem como aqueles
que ndo estejam de acordo como padrao de qualidade esperado pelo CONTRATANTE.

5.11. Em sendo a solicitacdo do CONTRATANTE realizada:

a) Cotacdo pela CONTRATADA - em até 04 (quatro) horas, contadas a partir da solicitagdo
enviada pelo CONTRATANTE;

b) Reserva do bilhete pela CONTRATADA - em até 02 (duas) horas, contados a partir do
apontamento da opgao escolhida pelo CONTRATANTE;

c) Emissdo ou endosso do bilhete pela CONTRATADA - imediatamente apds a autorizacdo de
emissao do bilhete pelo CONTRATANTE;

d) Entrega do bilhete pela CONTRATADA - por meio eletrénico ou outro no impedimento

deste, a escolha do CONTRATANTE.

5.12. O ndo cumprimento dos prazos previstos na presente Clausula implicaréd na aplicagdo das
penalidades previstas neste Contrato.

5.13. N&o sera definitivamente recebido e, consequentemente, ndo sera pago, servigo que nao for
compativel com as caracteristicas exigidas no presente

Contrato, no Edital de Licitacdo e no respectivo Termo de Referéncia.

5.14. O aceite do objeto pelo setor competente do CONTRATANTE ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA por vicios de qualidade ou técnicos, aparentes ou ocultos, ou por desacordo com as
especificacoes estabelecidas neste Contrato, no Edital de Licitacdo e no Termo de Referéncia,
verificadas posteriormente.

5.15. Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA devera apresentar nota fiscal/fatura discriminada
da execucdo do servico objeto deste Termo de Referéncia, constando os dados de cada passagem
emitida, além da apresentacdo més a més das faturas emitidas pelas companhias aéreas
referentes as passagens aéreas compradas pelo érgao.

5.16. A forma de reversdo de passagem nao utilizada, a qual, por medida de simplificacdo processual,
deve se dar, sempre que possivel, mediante glosa dos valores respectivos na fatura subsequente a
apresentacdo da nota de crédito pela contratada. (Art.10 “caput” e seus §§1° e 29, da IN
n°03/2015 da SEGES/MP).

5.16.1. Quando da efetuagdo da glosa, eventuais taxas e multas aplicadas pelas companhias
aéreas em razdo do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser
consideradas, desde que comprovada sua aplicacao.

5.16.2. Quando do encerramento ou rescisdao contratual, na impossibilidade de reversdao da
totalidade dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no caput, o montante a
ser glosado podera ser deduzido da garantia apresentada na contratacdo ou ser
reembolsado ao 6rgdo ou entidade, mediante recolhimento do valor respectivo por meio
de Guia de Recolhimento da Unido - GRU.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente



designado por cada érgdo participante, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

6.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdao dos servicos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

6.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigco, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.5. Efetuar as retengbes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber.

6.6. Fornecer por escrito as informagBes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

6.7. Realizar avaliacGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

6.8. Cientificar o 0rgdo responsavel para adocdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

6.9. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatdrios de inspecées técnicas
apos o recebimento do servico e notificagdes expedidas;

OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

7.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

7.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

7.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em
sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no
edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

7.5. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

7.6. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos.
7.7. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo

executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

7.8. Promover a organizacdao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacgbes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

7.9. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

7.10. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

7.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

7.13. Arcar com o 06nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da
licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos II, alinea " 'd" *, art. 124
da Lei n°® 14.133/2021.

7.14. Fornecer passagens de toda ou qualquer companhia aérea nacional, conforme o solicitado



e dentro do prazo estabelecido.

7.15. Emitir Bilhetes de passagens aéreas com pregos de tarifas normais, promocionais ou
reduzidas quando forem oferecidas pelas empresas aéreas, e especiais, quando se tratar de
grupos de passageiros;

7.16. Reembolsar o contratante, pelo preco equivalente ao valor impresso, qualquer passagem

ndo utilizada, que venha a lhe devolver, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extincdo do
contrato;

7.17. Reembolsar, pontualmente, as empresas aéreas, independentemente da vigéncia do
contrato, ndo respondendo a contratante solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que sdo
de inteira responsabilidade da contratada;

7.18. As passagens que por ventura ndo forem utilizadas serem desenvolvidas a futura
contratada, devendo o valor correspondente, ser considerada como crédito no fornecimento de
novas passagens.

7.19. Aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos e supressoes até 25% do valor
inicial atualizado da Nota de Empenho;

8 . DA SUBCONTRATAGAO:
8.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

8.2. Participacao de empresas constituidas sob a forma de Consorcio

8.2.1. Ndo sera admitida a participacdo de empresas constituidas sob a forma de Consodrcio.

8.3. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGAO

8.3.1. Conforme previsto no seu inciso LX do artigo 72 da lei 14.133/2021, agente de contratacao: pessoa
designada pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administracdo Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar
impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologagéo.

8.3.2. No Art. 23. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo sera encaminhado a
autoridade superior para adjudicagdao do objeto e homologagdo do procedimento, observado, no que
couber, o disposto no art. 71 da Lei n© 14.133, de 2021.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO

9.1.0 acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdao do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 117 e 140 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.2.0 representante de cada Orgdo participante, devera ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.

9.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

9.4.0 representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos
8§§ 10 e 20 do art. 117 da Lei n© 14.133, de 2021.

9.5.0 descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada
ensejard a aplicagdo de sangBGes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagao vigente, podendo culminar em rescisdao contratual, conforme disposto nos artigos 155 e
156 da Lei n© 14.133, de 2021.

9.6.Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

9.7.A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores
e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n© 14.133, de 2021.



10.

11.

DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

10.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos, nos
termos abaixo:

10.2. Provisoriamente: no prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA apds recebimento de toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da
obrigagdo contratual;

10.3. Definitivamente: no prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos
servicos, o fiscal devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execugao dos servigos.

10.4. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes
legais em vigor.

10.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser

corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato de cada érgdo participante,
as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

DO FATURAMENTO

11.1. A remuneragdo total a ser paga a agéncia de turismo serda apurada a partir do valor ofertado
pela prestagdo do servico de agenciamento de viagens, multiplicado pela quantidade de
passagens emitidas, remarcadas ou canceladas e servicos correlatos.

11.2. Os valores relativos a aquisicdo de bilhetes de passagens serdo repassados pela Administracdo
a agéncia de turismo contratada, que intermediard o pagamento junto as companhias aéreas que
emitiram os bilhetes.

11.3. Os valores referidos no 11.2 ndo serdo considerados parte da remuneracao pelos servicos de
agenciamento de turismo e ndo poderdo constar da planilha de custos.

11.4.0 pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela contratada.

11.5. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6érgdo
contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

11.6. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverao
ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018.

11.8.0 setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o prazo de
validade; a data da emissdo; os dados do contrato e do 6rgdo contratante; o periodo de prestacdo
dos servicos; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

11.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até
gue a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apdés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para
a Contratante.

11.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada
mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data

prevista para o pagamento e a do

efetivo pagamento; VP = Valor da

parcela a ser paga.

I = Indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=(MTX)I=(6/100)I =0,00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6% 365



12. DA GARANTIA DE EXECUQI"\O
12.1. Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execugdo.

13. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

13.1.1. A inexecucdo total ou parcialmente qualquer das obrigagGes assumidas em decorréncia da
contratacao;

13.1.2. Ensejar o retardamento da execugao do objeto;
13.1.3. Falhar ou fraudar na execucao do contrato;
13.1.4. Comportar-se de modo inidéneo; ou

13.1.5. Cometer fraude fiscal.

13.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

13.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagbes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servigo contratado;

13.2.2. Multa de:

13. 2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com
atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,
inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

13.2.2.2 . 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

13.2.2.30,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecugdo total da obrigagdo assumida;

13.2.2.4 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdao consideradas independentes
entre si.

13.2.2.5 Suspensdao de licitar e impedimento de contratar com o 6érgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

13.2.2.6 Sancao de impedimento de licitar e contratar com drgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

13.2.2.7 A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel
em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem 13.1 deste
Termo de Referéncia.

13.2.2.8 Declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

13.3. As sang0es poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

14. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

14.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

14.2. Os critérios de qualificagdo econOmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.
14.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidas pelo fornecedor serdo:

14.3.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacgdo, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacdo de atestado (s) fornecido (s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

14.3.2. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas oferecer a passagem
aérea/rodoviaria nas condigdes (trecho, data, horario) e dentro do prazo estabelecido pela
contratante.

14.3.3. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;



14.3.4. O licitante disponibilizara todas as informacGes necessarias a comprovacdo da legitimidade
dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos.

14.4. O critério de julgamento da proposta é o menor preco UNITARIO.
14.4.1. Nao serdo aceitos lances igual a 0;
14.4.2. Para os itens 02 e 04 o prego ndo podera ser diferente de R$1,00.
14.4.3. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

14.4.4. Este objeto serd contratado por meio da realizacdo de procedimento de Licitacdo, na modalidade
Pregdo, sob a forma Eletrénica, com adocdo do critério de julgamento pelo menor prego global,
nos termos da Lei n°® 14.133/2021 e suas alteragdes.

14.4.5. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no art. 60 da Lei 14.133/2021.

15. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
15.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

15.2. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta;

15.3. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao de balango
patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

15.4. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

15.5. Comprovacao da boa situacgdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela
aplicacgdo das seguintes formulas:

LG = Ativo
Circulante +
Realizavel a
Longo Prazo
Passivo
Circulante +
Passivo N&o
Circulante

SG = Ativo Total
Passivo
Circulante

+ Passivo

Ndo

Circulante

LC = Ativo
Circulante
Passivo Circulante

15.6. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverao comprovar patrimonio
liqguido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.

15.7. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da
prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do
balanco patrimonial e das demonstragGes contéabeis do Ultimo exercicio.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
16.1. O custo estimado da contratagdo € de R$ 20.650,00 (Vinte mil seiscentos e cinquenta mil reais).

17. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS, FORMA DE CONTRATACAO E PRAZO DE

ENTREGA SEMDES

A indicacdo da dotacdo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente.

SEMED



DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas orcamentarias correrao pela Dotacao Orcamentaria
09.24.12.122.0400.2149.33.90.33.

FORMA DE CONTRATACAO:

POR CONTRATO

A contratacdo se darad através de contrato, com vigéncia de 12 meses, contados da
publicagdo do extrato no Diario Oficial do Municipio.
POR NOTA DE EMPENHO

Por se tratar de entrega Unica sem obrigacado futura, esta disposicdo ndo se aplica.

CRONOGRAMA ESTIMATIVO DE FORNECIMENTO

Segue abaixo de planilha:

ESTIMATIVO DE ENTREGA DOS PRODUTOS/SERVICOS
ITEM QUANT DIARIA Sgl\l'I’AAII\\:IIL I\$EUI¢\SNATL QUANT ANUAL
R$5.500,00 R$65.000,00
R$4.500,00 R$55.000,00

3° BBM

ESTIMATIVA DE CONSUMO

Conforme Art. 16, inciso II, da Instrucdo Normativa n°® 015/2012-TCM/GO, as
guantidades a serem adquiridas foram definidas em fungdo da necessidade destes tipos materiais
proprios e adequados as acdes e atividades realizadas nas dependéncias do Corpo de Bombeiros
Militar / FUMREBOM. A aquisicao destes servigos tendem a trazer uma maior economicidade para o
poder publico aliado a um melhor emprego, durabilidade e tempo de resposta dos servigos prestados
a sociedade.

Os quantitativos solicitados foram definidos conforme levantamentos feitos pelas
Diretorias do Corpo de Bombeiros Militar / FUMREBOM de acordo com o Planejamento Estratégico
2022/2031 e calendario de eventos dos Corpos de Bombeiros Militares para o ano de 2024.

LOCAL E PRAZO DE ENTREGA DO MATERIAL

ORGAO: Corpo de Bombeiros Militar — 3° BBM

3% BBM - Praga Presidente Vargas S/N - Jd America - CEP -75115-685 - Anapolis -
GO

TELEFONE PARA CONTATO: (62)3328-2432 (SGT JOSIEL) / (62) 99191-3971
(CAP ANDRADE)
PRAZO DE ENTREGA: 30 dias ap6s o empenho.

DOTACAO ORCAMENTARIA

Para fins do Artigo 38, da Lei 8.666/93, as despesas correntes da adjudicacdo do objeto correrdo por
conta de recursos especificos consignados no orgamento do CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO
ESTADO DE GOIAS - 3° BBM, via FUNDO MUNICIPAL DE REEQUIPAMENTO DO BOMBEIROS /
FUMREBOM, no periodo de validade da Ata de Registro de Precos, no programa de trabalho e natureza
de despesa especifica, os quais serdo discriminados nas respectivas notas de empenho.

A reserva dos recursos e as declaragdes orgamentarias serdo apresentadas somente antes da
assinatura do contrato conforme Acorddos TCU 3.146/2004 - Primeira Camara e 1.279/2008 - Plenario.



As despesas orcamentarias correrao pela Unidade 1530, Dotacdo Orcamentdria — 06.182.0104.2343 e
fontes 106 ou 200, conforme recursos disponiveis.

FORMA DE CONTRATACAO:
A contratacdo se dara através de contrato, com vigéncia conforme o termo de referéncia, contados
da publicagdo do extrato no Diario Oficial do Municipio.

CRONOGRAMA ESTIMATIVO DE FORNECIMENTO:

O servico dos itens da presente licitacdo ocorrera de forma parcelada, conforme demanda e devera
ser solicitada e planejada com antecedéncia pela segdo de compras do 3° Batalhdo Bombeiro
Militar, no enderego supracitado, conforme evento.

DESCRIGAO / VALOR VALOR
L] L ESPECIFICACAO UND | SEMESTRAL ANUAL
Prestacdao de servico de
1 agenciamento de viagens, Taxa X
1 compreendendo a emissao, a
remarcagdo e o cancelamento
de
passagens aéreas nacionais.
Aquisicao de passagem
> ASIER0 e 09 Sv. R$ 20.000,00 [R$ 40.000,00

nacional e internacional.

Manifestacdo de Concordancia com as condicbes do Edital e Termo de Referéncia - O CORPO

DE BOMBEIROS MILITAR DO ESTADO DE GOIAS - 3° BBM,
via FUMREBOM, manifesta que aceita as condigdes contidas no Termo de Referéncia elaborado pelo
Orgao Solicitante, bem como eventuais alteracbes realizadas pelo 6rgao gerenciador do certame.

AGENCIA REGULADORA DO MUNICIPIO DE ANAPOLIS
ESTIMATIVA DE CONSUMO

Definiu-se o quantitativo considerando o histérico de consumo dos exercicios financeiros anteriores e em
agenda de eventos, cursos e seminarios previstos cara o seguinte ano.

LOCAL E PRAZO DE ENTREGA DO MATERIAL /SERVICO

ORGAO: Agéncia Reguladora do Municipio de Anapolis - ARM

ENDERECO COMPLETO: Rua Estrela do Sul esg. Belo Horizonte, n° 275, Vila Jussara.CEP 75.025-070

TELEFONE PARA CONTATO: (62) 3902-1251

PRAZO DE ENTREGA: Imediato

DOTAGAO ORCAMENTARIA
As despesas orgamentarias correrdo pela Dotagdo Orgamentaria 04.124.0408.2071 - Apoio

Administrativo e Financeiro a ARM.

FORMA DE CONTRATACAO:
POR CONTRATO

A contratacdo se darad através de contrato, com vigéncia de 12 meses, contados da
publicacdo do extrato no Diario Oficial do Municipio.

POR NOTA DE EMPENHO

Por se tratar de entrega Unica sem obrigagdo futura, esta disposicdo ndo se aplica.




CRONOGRAMA ESTIMATIVO DE FORNECIMENTO
Conforme demanda.

CMTT
ESTIMATIVA DE CONSUMO

Definiu-se o quantitativo considerando o histdrico de consumo dos exercicios financeirosanteriores.

LOCAL E PRAZO DE ENTREGA DO MATERIAL /SERVICO

ORGAO: COMPANHIA MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTES -
CMTT

ENDERECO COMPLETO: AV. BRASIL SUL, N° 7575, ANEXO A VILA

ESPERANGA, ANAPOLIS-GOTELEFONE PARA CONTATO: 62 3902-
2821

PRAZO DE ENTREGA: IMEDIATO

DOTAGAO ORCAMENTARIA

As despesas orcamentarias correrdo pela Dotacdo Orcamentaria 04.122.0400.2022 -
Apoio Administrativo e Financeiro a CMTT.

FORMA DE CONTRATAGAO:

A contratacdo se dara através de contrato, com vigéncia de 12 meses, contados da
publicacdo do extrato no Diario Oficial do Municipio.

CRONOGRAMA ESTIMATIVO DE FORNECIMENTO

Conforme demanda.

SEINC

ESTIMATIVA DE CONSUMO

Definiu-se o0 quantitativo baseado nas possiveis diligéncias a serem realizadas pela
mencionada Secretaria, considerando o historico de consumo dos exercicios financeiros anteriores.

LOCAL E PRAZO DE ENTREGA DO MATERIAL /SERVICO

ORGAO: Secretaria Municipal de Industria, Comércio, Turismo e Modernizagéo

ENDERECO COMPLETO: Av. Profa. Zenaide de Calle Roriz, 1350 - Jundiai, Anapolis - GO,75110-030
TELEFONE PARA CONTATO: (62) 3902-2444

PRAZO DE ENTREGA: IMEDIATO

DOTAGAO ORCAMENTARIA

As despesas orcamentarias correrao pela Dotagdo Orgamentaria:
0233.04.122.0400.2316 - Apoio Administrativo e Financeiro a SEMIC, Fonte 100.000

FORMA DE CONTRATAGAO:
A contratagdo se dara através de contrato, com vigéncia de 12 meses, contados da

publicacdo do extrato no Diario Oficial do Municipio.

CRONOGRAMA ESTIMATIVO DE FORNECIMENTO

Conforme demanda.



SEME
ESTIMATIVA DE CONSUMO

As quantidades solicitadas foram contabilizadas de acordo com a demanda da Secretaria de Economia e
Recursos Humanos, analise de demanda e projecdo para o usual para o ano de 2024.
LOCAL E PRAZO DE ENTREGA DO MATERIAL/SERVICO

ORGAO: SECRETARIA DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO ENDERECO COMPLETO: AV. BRASIL N° 200
TELEFONE PARA CONTATO: 3902-1298.

DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas orgamentarias correrdo pela Dotagdo Orcamentaria — 04.123.0400.2024 -
Apoio Administrativo e Financeiro a SEME.

FORMA DE CONTRATAGAO:

POR CONTRATO

A contratagdo se dara através de contrato, com vigéncia de 12 meses, contados da

publicagdo do extrato no Diario Oficial do Municipio.
POR NOTA DE EMPENHO

Por se tratar de entrega Unica sem obrigacao futura, esta disposicdo ndo se aplica.

CRONOGRAMA ESTIMATIVO DE FORNECIMENTO

Segue abaixo modelo de planilha:

ESTIMATIVO DE ENTREGA DOS PRODUTOS/SERVICOS

ITEM QUANT DIARIA QUANT SEMANAL |QUANT MENSAL |QUANT ANUAL
1 - _ -

2 - - - R$ 200.000,00
3 - _ -

4 - - - R$ 100.000,00

18. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

18.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagao dos servigos, dos materiais, técnicas

e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdao
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos
arts. 117 e 140 da Lei n© 14.133, de 2021.

18.2. A verificacdo da adequacao da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

18.3. O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

18.4. Cronograma de desembolso:



10 20 30 40
L:t DESCRIGCAO UND Qtd Trimestr | Trimestr | Trimestr | Trimestr
e e e e
Prestacdo de servico
de agenciamento de
viagens,
compreendendo a
1 | emissao, al Sv R$ 200.000,00 25% 25% 25% 25%
remarcacao e o}
cancelamento de
passagens aéreas
nacionais e
internacionais.
Prestacdo de servigo
de agenciamento de
viagens,
2 | compreendendo a Sv R$ 110.000,00 25% 25% 25% 25%
emissao, a
remarcagao e o]
cancelamento de
passagens rodoviarias
nacionais.

19. DISPOSICOES GERAIS
19.1. Sobre a aceitabilidade:

19.1.1. Devera ser examinada a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do preco
ofertado com o valor estimado (Termo de Referéncia), sendo este o valor maximo aceitavel, e a
compatibilidade da proposta com as especificacGes técnicas do objeto.

19.1.2. A equipe de licitacdo fara a conferéncia da planilha de precgos, que contém os precgos unitarios
e totais e as quantidades determinadas pela Administracdo. Constatado erro aritmético ou de
anotagdo, serdao efetuadas as devidas corregbes. Para fim de rejeicdo, comparagdo e
classificacdo das propostas de precos prevalecera o valor total corrigido, quer seja para mais ou
para menos.

19.1.3. Caso haja necessidade, poderd solicitar, através da equipe licitatéria, parecer de técnicos
pertencentes ao quadro de pessoal da Administracdo ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas
estranhas a ele, para orientar sua decisao.

19.1.4. Se houver requerimento de parecer, apds analise, a equipe técnica encaminhara ao pregoeiro
relatdério quanto ao atendimento dos produtos/servigos aos requisitos do termo de referéncia.

19.1.5. Quanto a analise técnica dispde o Cddigo de Processo Civil que quando a prova do fato
depender de conhecimento técnico ou cientifico, o perito assistira o juiz (art. 145). O mesmo
diploma processual estabelece que o perito pode ser substituido quando carecer de
conhecimento técnico ou cientifico (art. 424). Inumeras sdo as situacbes que se podem
apresentar aos gestores publicos, aos responsaveis pela conducdo do procedimento licitatério
(comissdo de licitacdo ou pregoeiro) e aos fiscais da execugcao do contrato, atraentes de
manifestagdo técnica especifica, equivalente a pericia no processo judicial. Assim, presume-se
que a analise técnica da proposta/amostras/impugnacdes/recursos, e demais aspectos, tenham
sido regularmente desempenhada pela area técnica do drgdo requisitante e conferidas pela
autoridade responsavel pela contratacdo, por estarem relacionados a elementos estranhos a
competéncia e area de conhecimento do pregoeiro. Conforme revista do Tribunal de Contas da
Unido, referente a responsabilidade do parecer técnico que opina nos processos de contratacdo
administrativa, edigao de janeiro-abril de 2012:

O parecer técnico veicula opinido fundamentada sobre determinado assunto e
deve ser emitido por especialista. Manifestacdo produzida por quem nao ostenta
qualificagdo profissional pertinente ao tema sob analise ndo equivale a parecer
técnico, nem o substitui. Por isso mesmo, o autor de parecer técnico respondera
por opiniGes que emita, seja quando carentes de sustentacdo técnica plausivel
ou se comprovado dolo, ma-fé, erro grosseiro e inescusavel. Aquele que ndo
possui habilitacdo especifica ndo pode atrever-se a produzir manifestacdo
técnica, nem esta lhe pode ser requisitada.

19.1.6. Apds andlise a equipe técnica encaminhara ao pregoeiro relatério quanto ao atendimento dos



produtos aos requisitos do termo de referéncia.

19.2. Nos pregos cotados deverdo estar inclusos todos os insumos que o compdem, tais como as
despesas com impostos, taxas, frete, embalagens, seguros e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na aquisicdo e entrega dos materiais cotados, bem como transporte, custos,
estocagem até a entrega total do objeto, carga e descarga, testes, leis sociais e tributos.

Cristiano Ferreira Chagas Pio
Diretor Administrativo Financeiro

Dallila Mariane Silva Morais
Secretaria Municipal de Integracdo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE INTEGRACAO- SOCIAL, CULTURA, ESPORTES, TRABALHO, EMPREGO E RENDA
Estudo Técnico Preliminar - ETP N° 120/2024 - SEMDES/DIAF

Em 19 de julho de 2024.

INTRODUCAO

O presente documento visa analisar a viabilidade para futura realizagéo de Registro de Preco a
contratagc&o de prestacdo se servigos de agenciamento de viagens, compreendendo a emisséo, a
remarcacgao e o cancelamento de passagens aéreas nacionais e rodoviarias nacionais, bem como
levantar os elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia relativo a
contratacao, de forma a melhor atender as necessidades da Administragao.

| - INFORMAGOES BASICAS (Art.3°, inciso | - Dec. Municipal 48.980, de 27/04/2023):

OBJETO: Contratagao de consolidadora, agéncia ou operadora de viagens e turismo para atender sob
demanda o fornecimento de passagens aéreas, terrestres, hospedagens, transfer e traslados ou locagao
de veiculos, seguro viagem, compreendendo cotacdo, reserva, emissdo, remarcagao e cancelamentos,
visando atender as necessidades da Secretaria de Integracao, Assisténcia Social, Cultura, Emprego,
Trabalho e Renda do municipio de Anapolis-GO.

NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS:
- Lei Municipal n° 4.019/2019

- Lei n® 14.133/2021

- Decreto Municipal n° 48.980, de 27/04/2023 — Anexo I

- Lei n® 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor

- Lei n® 13.709/2018 — Lei de Protegcédo Geral de Dados

Il - DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (Art.3°, inciso Il - Dec. Municipal 48.980,
de 27/04/2023):

1. A justificativa desta adesdo baseia-se no atendimento da necessidade de contratacao de
consolidadora, agéncia ou operadora de viagens e turismo para atender sob demanda o fornecimento de
passagens aéreas, terrestres, hospedagens, transfer e translado ou locagao de veiculos, seguro viagem,
compreendendo cotagéo, reserva, emissao, remarcagao e cancelamentos, de maneira que viabilize
viagens de gestores e servidores municipais para participarem de reunides, encontros, solenidades e
treinamentos, bem como para atendimento de usuarios em situacido de vulnerabilidade atendidos pela
politica de assisténcia social, esporte e cultura.

2. Tal condigéo torna necessaria a contratagdo de empresa que opere no ramo de agenciamento de
viagens e que disponha de condigbes para pronto atendimento. A medida a ser adotada é favoravel a
economia processual.

Il - AREA REQUISITANTE (Art.3°, inciso lll - Dec. Municipal 48.980, de 27/04/2023):

Secretaria Municipal de Integracao — Assisténcia Social, Cultura, Esporte, Trabalho, Emprego e Renda.
IV - REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art.3°, inciso IV - Dec. Municipal 48.980, de 27/04/2023):
1. Natureza da Contratagao: Contrato de Servigos nao continuado.

2. Duracao do Contrato: 12 meses a partir da data da publicacdo do contrato.
3. Sustentabilidade: N&o se aplica.



4. Transicao Contratual: Nao se aplica.
5. Relevancia dos Requisitos Estipulados: Nao se aplica.

V- LEVANTAMENTO DAS SOLUGOES DISPONIVEIS NO MERCADO PARA O ATENDIMENTO A
DEMANDA E AVALIAGAO CIRCUNSTANCIADA DE CADA UMA DELAS (Art.3°, inciso V - Dec.
Municipal 48.980, de 27/04/2023):

1-. As solugdes de mercado encontradas foram:

a) Realizagao de registro de pregos para Agenciamento — Servigo prestado por agéncia de viagens e
turismo compreendendo a venda comissionada ou a intermediagcao remunerada na comercializagao de
passagens, viagens e outros servigos (a exemplo transporte terrestre, aluguel de veiculos, hospedagem,
seguro de viagem).

b) Compra Direta — Trata-se da aquisigdo de passagens aéreas diretamente das companhias aéreas,
sem o intermédio de Agéncia de Viagens e Turismo.

2. A forma do item b) demandaria a abertura de inumeros processos de dispensa, fracionando o objeto e
onerando a administracdo com custas processuais.

3. A forma de aquisigéo de bilhetes de passagens aéreas através de adesao a ata de registro de pregos
torna-se neste cenario mais vantajosa e segura durante a imprevisibilidade da quantidade necessaria ao
cumprimento das demandas.

4. E valido ressaltar que, ja se encontra em andamento procedimento licitatério nesta administragdo que
visa a contratagao dos respectivos servigos, processo administrativo 000053184/2021, porém, em meio a
urgéncia das necessidades dos servigos, foi optado no momento a contratagdo através de adeséao a ata
de registro de pregos externa.

5. Assim, entende-se que, na atual circunstancia, ndo ha outra solugao disponivel no mercado

VI - DESCRIGAO DA SOLUGAO ESCOLHIDA, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS RELACIONADAS A
MANUTENGAO E A ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO: COMO TODO (Art.3°, inciso
VI - Dec. Municipal 48.980, de 27/04/2023):

1. A contratacao da prestagao de servigo de agenciamento de viagens para prestagao de servigos de
fornecimento passagens aéreas e terrestres nacionais visa o atendimento das demandas relativas as
viagens de gestores e servidores municipais para participarem de reunides, encontros, solenidades e
treinamentos, bem como de pacientes que precisam deslocar-se do municipio para realizagao de
procedimento e/ou tratamento de saude e para atendimento de usuarios em situacao de vulnerabilidade
atendidos pela politica de assisténcia social, esporte e cultura.

2. A escolha pelo transporte aéreo justifica-se pelos ganhos relacionados ao tempo despendido, a
seguranga do passageiro e ao custo-beneficio resultante desta modalidade de deslocamento.

3. Nos casos em que a origem e/ou destino néo for servido de transporte aéreo, o transporte terrestre é
necessario.

4. A contratagao deste objeto, em dois itens, justifica-se pela necessidade de preservar a integridade
qualitativa do objeto, uma vez que varios prestadores de servigos poderao implicar descontinuidade da
padronizagédo, bem como em dificuldades gerenciais e, até mesmo, aumento dos custos, pois a
contratagcéo tem a finalidade de formar um todo unitario. Some-se a isso a possibilidade de
estabelecimento de um padrao de qualidade e eficiéncia que pode ser acompanhado ao longo dos
servicos, o que fica sobremaneira dificultado quando se trata de diversos prestadores de servicos.

5. Desse modo, o processo podera ser realizado de forma menos formalista e mais célere, e que nao
afeta a analise da qualidade do objeto da adesao ou importa em prejuizos ao interesse publico

VIl - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO (Art.3°, inciso VII - Dec.
Municipal 48.980, de 27/04/2023):

1. Para dimensionamento dos quantitativos foi levado em consideragao a utilizagao de servigos similares
nos anos anteriores, tornando mais segura a previsibilidade do total das quantidades que seréo
demandados em algum momento no futuro.

2. As contratagdes decorrentes do sistema de registro de precos serdo parceladas, de acordo com as
demandas surgidas ao longo do ano e vinculadas a discricionariedade da Administragdo quanto ao



momento oportuno de cada aquisi¢gao, bem como em estrita observancia a disponibilidade orcamentaria
e financeira do Municipio

VIl - QUANDO VIAVEL, A PROJEGAO APROXIMADA DO VALOR DA CONTRATAGAO COMO
FORMA DE POSSIBILITAR ESTIMATIVA DE PRECO (Art.3° inciso VIII - Dec. Municipal 48.980, de
27/04/2023):

1. Foram utilizados como parametros para a pesquisa de pregos e formagao dos precgos referenciais
os critérios dispostos na IN 73/2020, especialmente as contratacdes similares de outros entes
publicos e pesquisa com fornecedores, buscando obter valores que reflitam a pratica no mercado
e que ao mesmo tempo favorega a competitividade entre os licitantes, sempre tendo como
objetivo a obtengao de precos vantajosos para Administracdo sem perder de vista a contratagéo
de servigos de aquisigdo de bens de qualidade.

2. Os orcamentos e planilha de formacao de precos serdo anexadas ao processo.

IX - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAOO SERVIGO (Art.3°,
inciso IX - Dec. Municipal 48.980, de 27/04/2023):

1. As demandas que se pretende atender com a futura contratagéo através de Registro de Preco em
comento sdo eventuais, em periodos distintos e em espacos de tempo imprevisiveis.

2. Além do intuito de atender a demandas para cursos de capacitacdo, seminarios ou qualquer outro
meio pedagogico ou suma importancia ao bom cumprimento da fun¢ao do servidor, também serao
utilizados os servicos em atendimento as demandas de atendimento a pessoas atendidas pelos
Conselhos Tutelares do municipio, por intermédio da Diretoria de Protecido Social Especial em situacao
de direitos ameacados ou violados.

3- Desta maneira, torna-se justificado a necessidade do parcelamento do servico, dificultando até mesmo
uma previsao do parcelamento.

X - CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTE (Art.3°, inciso X - Dec. Municipal
48.980, de 27/04/2023):

1. Nao se faz necessaria, ainda, a realizacdo de contratacdes correlatas e/ou interdependentes para
que o objetivo desta contratacéo seja atingido.

XI - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO (Art.3°, inciso Xl - Dec.
Municipal 48.980, de 27/04/2023):

1. As iniciativas estratégicas séo o elo entre o Planejamento Estratégico e os Planos Anuais de Trabalho,
constituindo o ponto de partida para a definigdo dos projetos prioritarios da instituigdo. Pensando nisso, o
Municipio trabalha em concordancia com a LDO e a PPA.

2. O objeto em questao esta previsto no orgamento do ano vigente.

Xll - BENEFICIOS A SEREM ALCANGADOS COM A CONTRATAGAO (Art.3°, inciso XII - Dec.
Municipal 48.980, de 27/04/2023):

1. Por se tratar de servigo essencial ao desempenho das atividades da Prefeitura e seus programas,
pretende-se alcancar beneficios diretos e indiretos com a contratagdo, em termos de economicidade,
eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.
2. Importante destacar, também, que a contratacdo busca dar continuidade a prestacdo dos servigos cujo
objetivo é atender com exceléncia a populagédo Anapolina, para consecugao das atividades desta
secretaria e da efetivagao dos atendimentos a sua area.

Xlil - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A



CELEBRAGAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A ADEQUAGAO DO AMBIENTE DO ORGAO
E A CAPACITAGAO DE SERVIDORES OU EMPREGADOS PARA FISCALIZAGAO E GESTAO
CONTRATUAL. (Art.3° inciso XIll - Dec. Municipal 48.980, de 27/04/2023):

1. Nao se vislumbra quaisquer necessidades de tomada de providéncias de adequagdes para a
solucao ser contratada e o servigo prestado.

2. Serdo nomeados, através de portaria, fiscais da contratagédo para gerir e fiscalizar a contratagéo,
utilizagao objeto desse contrato, receber as faturas, conferir com os dados dos servigos ratificagao
da Unidade Gestora.

XIV — DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS
RECURSOS, BEM COMO LOGISTICA REVERSA PARA DESFAZIMENTO E RECICLAGEM DE BENS
E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL: (Art.3° inciso XIV - Dec. Municipal 48.980, de 27/04/2023):

1. Nao ha previsao de impacto ambiental resultante desta contratacdo. Todavia, cabera a futura
contratada a¢des a serem adotadas como boas praticas na prestagao dos servigos a serem
desempenhados por intermédio de seus profissionais.

XV — POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA CONTRATAGAO PARA O
ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA (Art.3° inciso XV - Dec. Municipal 48.980,
de 27/04/2023):

1. Diante do exposto, entende-se que a solugao proposta € a que melhor se adequa as necessidades
definidas no Documento de Formalizagdo de Demanda, uma vez que os estudos preliminares
evidenciaram que a contratagao por meio de processo licitatorio € tecnicamente possivel e
adequada as necessidades desta Administracao.

Anapolis/GO, 19 de julho de 2024.

Cristiano Ferreira Chagas Pio
Diretor Administrativo Financeiro

Documento assinado eletronicamente por Cristiano Ferreira Chagas Pio, Diretor(a), em
19/07/2024, as 16:36, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.
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ANEXO Ill - MINUTA - ATA DE REGISTRO DE PRECOS
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAPOLIS
Secretaria Municipal de Economia e Planejamento

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N.O.........

A Prefeitura Municipal de Anapolis, por intermédio da Secretaria Municipal de
Economia e Planejamento, com sede na Avenida Brasil n°. 200, Centro, na cidade de Anapolis,
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° 01.067.479/0001-46, considerando o julgamento da licitagdo na
modalidade de pregéo, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n° XXX/2024, processo
administrativo SEI n°. 01111.00016889/2023-84, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcangada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no Edital de Licitagdo, sujeitando-se as
partes as normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de
margo de 2023, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente ata tem por objeto o registro de precos para eventual e futura contratacdo de
pessoa juridica especializada na prestagao de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo
a emissdo, remarcagao e o cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais e
rodoviarias nacionais- menor taxa de servigo, de acordo com as especificagcdes do Termo de
Referéncia, anexo | do edital de Licitagdo n°® XXX/2024, que é parte integrante desta Ata, assim como
as propostas cujos precos tenham sido registrados, independentemente de transcri¢ao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

21. O preco registrado, as especificagcdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada
item, fornecedor(es) e as demais condi¢Oes ofertadas na(s) proposta(s) sao as que seguem:

~ ~ VALOR UNT. /
LOTE | ITEM DESCRICAO / ESPECIFICACAO UND TAXA DESCONTO VALOR TOTAL
Prestagdo de servigo de agenciamento de
viagens, compreendendo a emissdao, a
1 ~ Taxa
remarcacdo e o cancelamento de passagens
1 aéreas nacionais.
2 Aqumgap de passagem aérea nacional e Sv. R$ 845.000,00 R$ 845.000,00
internacional.
Prestacdo de servico de agenciamento de
viagens,
3 compreendendo a emissao, a remarcacao e o | Taxa
2 cancelamento de passagens rodoviarias
nacionais.
4 Aquisicdo de passagem rodoviaria nacional. Sv. R$ 335.000,00 R$ 335.000,00
Valor Estimado Total

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como
anexo a esta Ata.

3.  ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O 6rgao gerenciador sera a Secretaria Municipal de Economia e Planejamento.

Secretaria Municipal de Economia e Planejamento X www.anapolis.go.gov.br
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3.2. Além do gerenciador, séo 6rgaos e entidades publicas participantes do registro de pregos:

Item n° Orgaos Participantes Unidade Quantidade

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

41. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica federal,
estadual, distrital e municipal que nao participaram do procedimento de IRP poderao aderir a ata de
registro de precos na condigdo de nao participantes, observados os seguintes requisitos:

4.1.1. apresentagdo de justificativa da vantagem da adeséo, inclusive em situagdes de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

4.1.2. demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e

4.1.3. consulta e aceitagao prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.2. A autorizagao do 6rgao ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apés a aceitacédo da
adesao pelo fornecedor.

421. O ¢4rgao ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesbGes caso elas possam
acarretar prejuizo a execugao de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3. ApoOs a autorizagdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgao ou entidade nao
participante devera efetivar a aquisigcdo ou a contratagéo solicitada em até noventa dias, observado o
prazo de vigéncia da ata.

4.4, O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagdo da contratagdo, podera ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitagédo do 6rgao ou da entidade n&o participante aceita
pelo 6rgédo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata
de registro de precos.

4.5, O 6rgédo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja
integrante, na qualidade de nao participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo
registrado, observados os requisitos do item 4.1.

Dos limites para as adesoes

4.6. As aquisi¢des ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de
registro de precos para o gerenciador e para os participantes.

4.7. O quantitativo decorrente das adesbes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os
participantes, independentemente do niumero de 6rgaos ou entidades n&o participantes que aderirem
a ata de registro de pregos.

4.8. Para aquisicado emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por
6rgaos e entidades da Administracdo Publica federal, estadual, distrital € municipal, a adesdo a ata
de registro de pregos gerenciada pelo Ministério da Saude ndo estara sujeita ao limite previsto no
item 4.7.

4.9. A adesdo a ata de registro de pregos por orgaos e entidades da Administragdo Publica
estadual, distrital e municipal podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, ndo ficando
sujeita ao limite de que trata o item 4.7, desde que seja destinada a execugdo descentralizada de
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programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos pregos registrados com os valores
praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021.

Vedacgao a acréscimo de quantitativos
4.10. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E CADASTRO
RESERVA

51. A validade da Ata de Registro de Precgos sera de 01 (um) ano, contado a partir do primeiro dia
util subsequente a data de divulgagao no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante
a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precgos tera sua vigéncia estabelecida no
préprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual,
quando ultrapassar 01 (um) exercicio financeiro.

51.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

5.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgéo ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n° 14.133, de
2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de pregos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderao ser alterados, observado
o art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

54. Apdés a homologacao da licitagdo ou da contratagdo direta, deverdo ser observadas as
seguintes condigbes para formalizacdo da ata de registro de pregos:

54.1. Serdo registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital e se obrigar nos limites dela;

54.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores
que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servigos com pregos iguais aos do
adjudicatario, observada a classificagéo da licitagao; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

54.3. Sera respeitada, nas contratacbes, a ordem de classificagao dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagédo de cadastro de reserva
para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificagao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o prego do adjudicatario antecederao aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitagédo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2
somente sera efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipoteses:
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5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condigbes estabelecidos no edital; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas
hipoteses previstas no item 8.

5.8. O preco registrado com indicagéo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e
ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9. Apés a homologagao da licitagéo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso
da contratacédo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condigbes estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratagéo direta, sob pena de decair o
direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocacgdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do
prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragéo.

5.10. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Precos.

5.11. Quando o convocado nado assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigcbes
estabelecidos no edital, e observado o disposto no item 5.7 e subitens, fica facultado a Administragcao
convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para fazé-lo
em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

5.12. Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagédo nos
termos do item anterior, a Administragao, observados o valor estimado e sua eventual atualizagéo
nos termos do edital, podera:

5.12.1. Convocar para negociagédo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificacdo, com vistas a
obtencéo de prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condigao.

5.13. A existéncia de precgos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigbes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo
especifica para a aquisigao pretendida, desde que devidamente justificada.

5.14. E vedada a participacéo do érgdo ou entidade em mais de uma ata de registro de precos com
0 mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata
que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital.

6. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderao ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugao dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o] custo dos bens,
das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

| - em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe

ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d”
do inciso Il do caput do art. 124 da Lei Federal n° 14133, de

1° de abril de 2021;
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Il - em caso de criagéo, alteracao ou extingao de quaisquer
tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposicdes
legais, com comprovada repercussao sobre 0s precos

registrados;

ou
T - na hipétese de previsio no edital ou no aviso de contratagdo
direta de clausula de reajustamento ou repactuacgao sobre 0s
precos registrados, nos termos do disposto na Lei Federal n.°
14.133, de 1° de abril de 2021.

6.2. Quando o] preco de mercado se tornar superior aos
precos registrados, o] gestor da ARP convocara o] fornecedor
para verificar a possibilidade de cumprir o] compromisso.
§ 1°. Caso o] fornecedor nao tenha condicbes de cumprir 0s
termos e condigdes da ARP, sera liberado do compromisso,
caso a comunicagao ocorra antes do pedido de fornecimento,
e sem aplicacao da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados.
§ 2°° Na  hipotese prevista no §1° deste artigo, o gestor da ARP
devera convocar 0s fornecedores integrantes do cadastro de
reserva para igual verificagao.
§ 3°. Nao havendo éxito nas negociagoes nas hipéteses
do caput e § 2° deste artigo, caso a elevagao dos precos no
mercado tenha sido decorrente de fatos supervenientes e
circunstancias excepcionais devidamente comprovadas,
podera a Administracao Municipal promover a alteragao dos
precos registrados na ARP, desde que observadas as seguintes
condigodes:

| - trate o] objeto da ARP de bem ou servigco imprescindivel
para a Administragéo;
Il - haja justificativa robusta e contextualizada da repercussao
superveniente e relevante na cadeia de producéo dos bens e
Servigos, afetando a formacgao de precos no mercado relevante;
1 - seja realizada pesquisa de pregos demonstrando a
atualidade dos valores praticados no mercado;
v - haja concordancia do fornecedor quanto aos novos pregos.
§ 4° Nao havendo éxito nas negociacoes previstas neste artigo,
a Administracao Municipal devera proceder o] cancelamento
da ARP, adotando as medidas cabiveis para obtengao da

contratagdo mais vantajosa.

7. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PREGOS

71. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de
pregcos poderdo ser remanejadas pelo 6rgao ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou as
entidades participantes e n&o participantes do registro de precos.

7.2. O remanejamento somente podera ser feito:
7.21. De 6rgao ou entidade participante para érgao ou entidade participante; ou

7.2.2. De 6rgao ou entidade participante para érgéo ou entidade nao participante.
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7.3. O 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar
sera considerado participante para efeito do remanejamento.

7.4. Na hipétese de remanejamento de 6rgao ou entidade participante para 6rgéao ou entidade ndo
participante, serao observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n° 11.462, de 2023.

7.5. Competira ao 6rgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
redugcdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgédo ou pela entidade participante, desde que
haja prévia anuéncia do 6rgao ou da entidade que sofrer redugéo dos quantitativos informados.

7.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgaos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal
ou de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos,
observadas as condi¢des nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente
do remanejamento dos itens.

7.7. Na hipotese da compra centralizada, ndo havendo indicagado pelo 6rgdao ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 7.3, a
distribuicdo das quantidades para a execugao descentralizada sera por meio do remanejamento.

8. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

8.1. (0] registro do preco do fornecedor sera cancelado pelo
6rgao gerenciador quando o] fornecedor:
| - for liberado;
Il - descumprir as condigbes da ata de registro de precos, sem
justificativa aceitavel;
i - nao aceitar reduzir o] seu preco registrado, na hipétese
deste se tornar superior aqueles praticados no mercado;
v - sofrer sangao prevista no inciso v do art. 156 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021; e
\' - nao aceitar o) preco revisado pela administragao municipal.
8.2. A ata de registro de precos sera cancelada, total ou
parcialmente, pelo 6érgao gerenciador:
| - pelo decurso do prazo de vigéncia;
Il - pelo cancelamento de todos 0s precos registrados;
1] - por fato superveniente, decorrente dos casos de:
a) forca maior,
b) caso fortuito;
c) fato do principe;
d) em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
obrigacoes previstas na ata, devidamente demonstrado; elou
v - por razoes de interesse publico, devidamente justificado.
8.3. No caso de cancelamento da ata ou do registro
do preco por iniciativa da administragao municipal, sera

assegurado o contraditério e a ampla defesa.

8.3.1. 0] fornecedor ou prestador sera notificado
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por meio eletrénico para apresentar defesa no prazo de 5

(cinco) dias uteis, a contar do recebimento da comunicacéo.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no edital.

9.1.1. As sancgdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem
assinado a ata.

9.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n® 11.462,
de 2023), exceto nas hipéteses em que o descumprimento disser respeito as contratagdes dos
orgaos ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicagéo da
penalidade (art. 8°, inc. IX, do Decreto n® 11.462, de 2023).

9.3. O 6rgdo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

10. CONDIGOES GERAIS

10.1. As condi¢Oes gerais de execugao do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento,
as obrigagbes da Administragcdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigbes do
ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO | AO EDITAL.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em formato digital, que, depois de
lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais 6rgéos
participantes.

Anapolis, XX de XXXXXXX de 2024

Assinaturas

6rgéo gerenciador fornecedor(s) registrado(s)
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ANEXO
Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificagcéo, segue relacao de fornecedores que aceitaram cotar os itens com

precgos iguais ao adjudicatario:

Item
do Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
TR
Especificagédo Marca Modelo Unidade |Quantidade|Quantida Valor Un| Prazo
X (se exigida ng (se exigido no Maxima de garantia
edital) edital) Minima ou
validade

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relagao de fornecedores que mantiveram sua proposta

original:
Item
do Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
TR
Especificacd Marca Modelo Unidade |Quantidade|Quantida Valor Un| Prazo
X o} (se exigida ng (se exigido no Maxima de garantia
edital) edital) Minima ou
validade
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ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N° /20XX, QUE ENTRE
SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE ANAPOLIS E
, PARA CONTRATACAO DE PESSOA
JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO A EMISSAO, REMARCACAO E O
CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS E RODOVIARIAS
NACIONAIS- MENOR TAXA DE SERVICO.

CONTRATANTE: A Prefeitura de Anapolis-GO, representada pelo Senhor Prefeito ROBERTO
NAVES E SIQUEIRA, assistido juridicamente pela Procuradoria Geral do Municipio,
representando o MUNICIPIO DE ANAPOLIS, com sede a sediada & Avenida Brasil, n° 200,
Setor Central, CEP: 75075-210, nesta, inscrita no CNPJ sob n°. 01.067.479/0001-46;

CONTRATADA: , inscrito no CNPJ (MF) sob o n.° ,
estabelecida [inserir enderego completo], representada pelo seu [inserir cargo], Senhor(a)
[inserir nome completo], portador(a) da Cédula de Identidade n.° [inserir nimero e
orgao expedidor/unidade da federagédo] e CPF (MF) n.° , de acordo com a
representagao legal que Ihe é outorgada por [procuragéo/contrato social/estatuto social].

As CONTRATANTES tém entre si, justo e avengado, e celebram o presente contrato, oriundo
da Solicitagao de Material/Servigo n°. xxxx da Secretaria Municipal de XXXXXXX, constante no
processo administrativo SEI n°. 01111.00016889/2023-84, mediante as clausulas e condicdes
gue se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E REGIME DE EXECUGAO

1.1. O presente contrato tem como objeto a CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO A EMISSAO, REMARCACAO E O CANCELAMENTO DE PASSAGENS
AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS E RODOVIARIAS NACIONAIS- MENOR TAXA DE
SERVICO, de acordo com as especificagdes do Termo de Referéncia, conforme solicitagbes de
compra n° 000631/2023, 000640/2023, 000105/2024, 000112/2024, 000113/2024,
000114/2023, 000115/2024, constantes no processo SEI n° 01111.00016889/2023-84 e
processo SIM n°® xxxx, sob o regime de empreitada por prego unitario, conforme disposto no art.
6°, inciso XXVIII, da Lei de Licitagdes, e conforme especificagbes do Termo de Referéncia,
anexo do Edital do Pregéo Eletrénico n°. 0XX/2024.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2.1. O valor total estimado da contratagdo é de R$ (XXXXXXX),
corresponde a planilha orgamentaria:
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R$ R$
TOTAL R$

CLAUSULA TERCEIRA - DO RECURSO E DOTAGAO ORGAMENTARIA

2.2. 3.1. As despesas decorrentes desta contratagcado correrao a conta da dotacao
orcamentaria:

XXXXXXXXXXXXXXXXX — Fonte de Recurso: federal e/ou municipal.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE:

4.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

41.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

4.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado por cada érgdo participante, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

4.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢goes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

41.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

4.1.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber.

4.1.6. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

4.1.7. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

4.1.8. Cientificar o 6rgado responsavel para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

41.9. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecgdes técnicas
apos o recebimento do servigo e notificagbes expedidas;

4.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.2.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e
em sua proposta;
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4.2.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

4.2.3. Responsabilizar- se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado, devendo ressarcir imediatamente a
Administragao em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

4.2.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

4.2.5. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

4.2.6. Prestar todo esclarecimento ou informagédo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos.

4.2.7. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

4.2.8. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagcbes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

4.2.9. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo.

4.2.10. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

4.2.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagées
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

4.2.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

4.2.13. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos Il, alinea "'d™", art. 124 da Lei n° 14.133/2021.

4.2.14. Fornecer passagens de toda ou qualquer companhia aérea nacional, conforme o
solicitado e dentro do prazo estabelecido.

4.2.15. Emitir bilhetes de passagens aéreas com precgos de tarifas normais, promocionais ou
reduzidas quando forem oferecidas pelas empresas aéreas,e especiais, quando se tratar de
grupos de passageiros;

4.2.16. Reembolsar o contratante, pelo prego equivalente ao valor impresso, qualquer
passagem nao utilizada, que venha a |he devolver, inclusive em decorréncia da resciséo ou
extingdo do contrato;

4.2.17. Reembolsar, pontualmente, as empresas aéreas, independentemente da vigéncia do
contrato, ndo respondendo a contratante solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que
sao de inteira responsabilidade da contratada;
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4.2.18. As passagens que porventura ndo forem utilizadas serem desenvolvidas a futura
contratada, devendo o valor correspondente ser considerado como crédito no fornecimento de
novas passagens.

4.2.19. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais os acréscimos e supressdes até 25% do
valor inicial atualizado da Nota de Empenho.

4.2.20. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
por ele assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou para a
qualificacao, na contratacao direta.

CLAUSULA QUINTA - DAS ESPECIFICAGOES, EXECUGAO, RECEBIMENTO:

5.1. Para fins de elaboragdo da proposta comercial pelos licitantes e para efeitos de
contratacdo e remuneragao sdo adotadas as seguintes defini¢cdes:

TERMO DEFINICAO
Compreendeacotagao,emissao,remarcagao,cancelamento,
endosso,entregadebilhetesouordemdepassagenseatividades

Agenciamento de

Viagem relacionadas.
Compreendeotrechodeidaeotrechodevolta,ousomenteumdos
Passagem. trechos nos casos em que isto represente toda contratacdo.

Compreende todo percurso entre origem e destino,
independentementedeexistiremconexdesouseremutilizadasmais

Trecho de uma companhia aérea.
. Compreendeapesquisa,reservaemarcagdodevoos,emisséode
Emissao bilhetes de passagem e marcacdo de assentos, se for o caso.
Remarcagao Compreende alteragao de datas, trechos ou horarios de voos.

Compreende a desisténcia de utilizagao de bilhete emitido, gerando

ounaovaloresdereembolso/multapelacompanhiadetransporte,

Cancelamento conforme as regras vigentes das mesmas

5.2.  Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:
52.1. A contratada devera realizar a cotagdo de pregos, emissdo, remarcagao e
cancelamento de passagens aéreas e rodoviarias nacionais;

5.2.2. Disponibilizar, sem nenhum custo a CONTRATANTE, cotagdo de, no minimo, 03
(trés) empresas e 03 (trés) opg¢des de vdo, se houver, para fornecimento de bilhetes aéreos,
para o trecho solicitado, em prazo ndo superior a 04 (quatro) horas, contados a partir da
solicitagao do fiscal da CONTRATANTE;

5.2.3. A entrega dos bilhetes devera ocorrer por meio eletrbnico, para o endereco
eletrbnico do passageiro indicado, com copia para a Fiscalizagdo Administrativa;

5.24. Substituir passagens (remarcagdo) quando ocorrer mudangas de itinerario de
viagem ou de desdobramento de percurso, mediante solicitagdo do CONTRATANTE

5.2.5. Quando houver aumento do custo— emitir fatura com valor complementar, €;

5.2.6. Quando houver diminuicdo de custo — devera o valor ser recolhido a
CONTRATANTE por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU;

5.2.7. As passagens aéreas e rodoviarias pagas e nao utilizadas, total ou parcialmente

pela CONTRATANTE, serao reembolsadas por meio de Notas de Crédito que deverdo ser
enviadas no prazo maximo de 30 (trinta) dias apos o cancelamento do bilhete;

5.2.8. Quando do cancelamento da passagem aérea ou rodovidaria, a CONTRATADA
devera encaminhar copia de documento da companhia que expediu o bilhete onde constem as
taxas e multas referentes ao cancelamento da citada passagem, para fins de célculo do valor
do reembolso;
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5.2.9. Caso a CONTRATADA nao observe o prazo disposto, a CONTRATANTE efetuara
glosas do montante dos valores devidos, limitados ao valor da fatura em aberto;

5.2.10. Caso haja divergéncias entre o valor glosado pela CONTRATANTE e o valor
efetivamente devido, descontadas as taxas e multas, desdeque comprovadas pela
CONTRATADA, o acerto sera realizado na fatura subsequente.

5.2.11. A CONTRATADA devera disponibilizar os bilhetes e demais servigos nos prazos e
locais indicados pelo CONTRATANTE no presente Contrato, no Edital de Licitagdo e no
respectivo Termo de Referéncia.

5.2.12. A CONTRATADA devera providenciar o envio dos bilhetes e demais servigos por meio
de correio eletronico ao CONTRATANTE.

5.2.13. Na emissdo de passagens aéreas para trechos dentro do territério nacional, a
CONTRATADA devera obedecer, rigorosamente, as normas estabelecidas pela Agéncia
Nacional de Aviagao Civil e demais 6rgaos reguladores.

5.2.14. Os bilhetes nao utilizados ou cancelados pelo CONTRATANTE serdo
reembolsados por meio de crédito na fatura seguinte a ser emitida pela CONTRATADA,
deduzidas as multas impostas pelas Companhias aéreas.

5.2.15. A CONTRATADA devera atender as demandas de marcagcéo de passagens
sempre que solicitado pelo Fiscal do Contrato ou pessoa designada pelo CONTRATANTE.

5.2.16. A CONTRATADA devera disponibilizar, para casos de urgéncia fora do horario normal
de expediente, atendimento direto e imediato (regime de plantdo), bem como devera
encaminhar, nas 24 (vinte e quatro) horas antecedentes ao plantdo, a escala de funcionarios
que irdo cumpri-lo.

5.2.17. A CONTRATADA devera prestar assessoramento ao CONTRATANTE para definigdo
do melhor roteiro, horario e frequiéncia de deslocamentos (partida/chegada).

5.2.18. A CONTRATADA devera demonstrar com trés orgamentos, sempre que possivel, que a
passagem a ser adquirida pelo CONTRATANTE é a mais econdmica para o dia e horarios
desejados.

5.2.19. A CONTRATADA devera executar os servicos com presteza, pontualidade, qualidade e
eficiéncia, de forma a atender aos objetivos esperados pelo CONTRATANTE.

5.2.20. A CONTRATADA devera corrigir e/ou refazer, por sua inteira responsabilidade, os
servigos/ fornecimentos prestados em desacordo com as exigéncias expostas, bem como
aqueles que ndo estejam de acordo com o padrdo de qualidade esperado pelo

CONTRATANTE.
5.2.21. Em sendo a solicitagdo do CONTRATANTE realizada:
a) Cotagéo pela CONTRATADA — em até 04 (quatro) horas, contadas a partir da
solicitagao enviada pelo CONTRATANTE;
b) Reserva do bilhete pela CONTRATADA — em até 02 (duas) horas, contados a
partir do apontamento da opg¢ao escolhida pelo CONTRATANTE;
c) Emissdo ou endosso do bilhete pela CONTRATADA-imediatamente apds a
autorizagdo de emissao do bilhete pelo CONTRATANTE;
d) Entrega do bilhete pela CONTRATADA — por meio eletrbnico ou outro no

impedimento deste, a escolha do CONTRATANTE.
5.2.22. O ndo cumprimento dos prazos previstos na presente Clausula implicara na aplicagdo
das penalidades previstas neste Contrato.
5.2.23. Nao sera definitivamente recebido e, conseqientemente, ndo sera pago, servigo que
nao for compativel com as caracteristicas exigidas no presente Contrato, no Edital de Licitagdo
€ no respectivo Termo de Referéncia.
5.2.24. O aceite do objeto pelo setor competente do CONTRATANTE n&o exclui a
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responsabilidade da CONTRATADA por vicios de qualidade ou técnicos, aparentes ou ocultos,
ou por desacordo com as especificagdes estabelecidas neste Contrato, no Edital de Licitagédo e
no Termo de Referéncia, verificadas posteriormente.

5.2.25. Parafazerjusaopagamento,aCONTRATADAdeveraapresentarnotafiscal/faturadiscrimina
dadaexecucaodoservigcoobjetodesteTermodeReferéncia, constando os dados de cada
passagem emitida, além da apresentacdo més a més das faturas emitidas pelas companhias
aéreas referentes as passagens aéreas compradas pelo 6rgao.

5.2.26. A forma de reversao de passagem néo utilizada, a qual, por medida de simplificagédo
processual, deve se dar, sempre que possivel, mediante glosa dos valores respectivos na
fatura subsequente a apresentagdo da nota de crédito pela contratada. (Art.10 “caput” e seus
§81° e 2°, da IN n°03/2015 da SEGES/MP).

5.2.26.1. Quando da efetuagdo da glosa, eventuais taxas e multas aplicadas pelas
companhias aéreas em razao do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deveréo
ser consideradas, desde que comprovada sua aplicagao.

5.2.7.2. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversao da
totalidade dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecidano caput, o montante a ser
glosado podera ser deduzido da garantia apresentada na contratagdo ou ser reembolsado ao
o6rgdo ou entidade, mediante recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de
Recolhimento da Unido - GRU.

5.3. DO RECEBIMENTO:

5.3.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servigos, nos termos abaixo:

a) Provisoriamente: no prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA apés recebimento de toda a documentagao comprobatéria do cumprimento da
obrigacéo contratual;

b) Definitivamente: no prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério
dos servicos, o fiscal devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste
da execugao dos servigos.

5.3.2. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga
das disposi¢des legais em vigor.

5.3.3. Os servigos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato de cada 6érgao
participante, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

6. CLAUSULA SEXTA - DA EMISSAO DA NOTA FISCAL, PRAZO E FORMA DE
PAGAMENTO

6.1. Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA devera apresentar nota fiscal/fatura
discriminada da execugéo do servi¢co objeto deste Termo de Referéncia, constando os dados
de cada passagem emitida, além da apresentagcdo més a més das faturas emitidas pelas
companhias aéreas referentes as passagens aéreas compradas pelo 6rgao.

6.2. A forma de reversdo de passagem ndo utilizada, a qual, por medida de simplificacdo
processual, deve se dar, sempre que possivel, mediante glosa dos valores respectivos na
fatura subsequente a apresentagdo da nota de crédito pela contratada. (Art.10 “caput” e seus
§8§1° e 2°, da IN n°03/2015 da SEGES/MP).
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6.2.1. Quando da efetuagédo da glosa, eventuais taxas e multas aplicadas pelas companhias
aéreas em razao do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverdo ser
consideradas, desde que comprovada sua aplicagao.

6.3. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no caput, 0 montante a ser
glosado podera ser deduzido da garantia apresentada na contratagdo ou ser reembolsado ao
o6rgdo ou entidade, mediante recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de
Recolhimento da Unido - GRU.

6.4. A remuneracdo total a ser paga a agéncia de turismo sera apurada a partir do valor
ofertado pela prestagdo do servigo de agenciamento de viagens, multiplicado pela quantidade
de passagens emitidas, remarcadas ou canceladas e servigos correlatos.

6.5. Os valores relativos a aquisicdo de bilhetes de passagens serdo repassados pela
Administracdo a agéncia de turismo contratada, que intermediard o pagamento junto as
companhias aéreas que emitiram os bilhetes.

6.6. Os valores referidos no item 10.2 ndo serdo considerados parte da remuneragédo pelos
servigos de agenciamento de turismo e néo poderao constar da planilha de custos.

6.7. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

6.8. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgéo
contratante atestar a execucgéo do objeto do contrato.

6.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do fornecedor contratado,
deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26
de abril de 2018.

6.11. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o
prazo de validade; a data da emissdo; os dados do contrato e do 6rgao contratante; o periodo
de prestacdo dos servigos; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes
tributarias cabiveis.

6.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impecga a liquidagao da despesa, como, por exemplo,
obrigagao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizacdo da
situacao, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

6.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n&o tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicagao da seguinte formula: EM = | x N x VP, sendo: EM =
Encargos moratérios; N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga. | = indice de compensagao financeira =
0,00016438, assim apurado: | = (TX) I = (6 /100 )| = 0,00016438 TX = Percentual da taxa
anual = 6% 365.
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6.14. Os pagamentos a Contratada serdo efetuados mensalmente, conforme cronograma de
execucgao fisica-financeiro constante no termo de referéncia, que pode sofrer alteracdes
conforme aumento ou diminuigdo da demanda de beneficiarios;

6.15. Os pagamentos serdo realizados em prazo nao superior a 30 (trinta) dias contados da
data da emissdo da nota fiscal, referente ao adimplemento das obrigagées assumidas, com
verbas oriundas do TESOURO MUNICIPAL, mediante a apresentagao de documentos habeis
para a cobranca e apos a liberagdo da despesa pela Controladoria do Geral do Municipio de
Anapolis.

6.16. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovag¢ao da regularizacado da situagdo, sem
Onus a Contratante;

6.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.18. Caso a Contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, desde que nao
haja vedagdo legal para tal opcdo em razdo do objeto executado, devera apresentar,
juntamente com a nota fiscal/fatura, a devida comprovagéao, a fim de evitar a retencéo na fonte
dos tributos e contribuicdes, conforme legislagdo em vigor.

6.19. A presente contratagdo nao permite antecipagdo de pagamento, conforme art. 145 caput,
da Lei n° 14.133/2021.

7. CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA CONTRATUAL E FISCALIZAGAO

7.1. O contrato tera vigéncia de 12 meses, contados a partir de sua publicacdo do Diario Oficial
do Municipio, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 105 e seguintes da Lei n°
14.133/21, por se tratar de servigo continuado.

7.2. O valor do contrato podera ser alterado de acordo com a necessidade da administragédo
em até 25%, com fulcro no art. 125 da Lei 14.133/21;

7.3. Convocado, o adjudicatario devera comparecer a sede da contratante, para a devida
assinatura do contrato, dentro do prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar da data de sua
convocagao, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das demais penalidades
previstas na Lei n°® 14.133/21.

7.4. A rescisao contratual ocorrera de acordo com os casos previstos na Lei 8.666/93 em seus
artigos n°. 137 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

7.5 Para fins do reajuste no valor contratual utilizar-se-a a variagdo do IPCA/IBGE, nos termos
do art. 17, § 4° da Instrugdo Normativa n° 007/2014 de 05 de junho de 2014 da Secretaria
Municipal de Planejamento, Compras e Licitagdes, respeitado o prazo minimo de 12 (doze)
meses, contado a partir da data limite para apresentagao da proposta.

7.6. Nos termos do art. 117 da Lei n. 14.133/21, sera designado fiscal para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos
observados.
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8. CLAUSULA OITAVA - DA ALTERAGAO DO CONTRATO

8.1. O contrato podera ser alterado, se sim convier a ambas as partes, nos termos e formas
previstos no artigo 105 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

8.2. O valor do contrato podera ser alterado de acordo com a necessidade da administragcédo
em até 25%, com fulcro no art. 125 da Lei 14.133/21.

9. CLAUSULA NONA - DA RESCISAO DE CONTRATO

9.1. A rescisao contratual ocorrera de acordo com os casos previstos na Lei 14.133/21 em seus
artigos 137 e seguintes.

10. CLAUSULA DECIMA — DAS SANGOES E PENALIDADES

10.1. Comete infragdo administrativa a CONTRATADA que:

10.1.1. A inexecugao total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia
da contratagao;

10.1.2. Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
10.1.3. Falhar ou fraudar na execucgao do contrato;
10.1.4. Comportar-se de modo inidéneo; ou

10.1.5. Cometer fraude fiscal.

10.2. Pela inexecucgéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

10.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

10.2.2. Multa de:

10. 2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragao, no caso de execugdo com atraso,
podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugéo
total da obrigagao assumida, sem prejuizo da resciséo unilateral da avenga;

10.2.2.2 . 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execugao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou
de inexecugao parcial da obrigagao assumida;

10.2.2.3 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecugéo total da obrigacdo assumida;

10.2.2.4 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

10.2.2.5 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;
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10.2.2.6 Sancéao de impedimento de licitar e contratar com érgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

10.2.2.7 A Sangado de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragdo administrativa no subitem 9.1.

10.2.2.8 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

10.3. As sangbes poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

10.4. A apuragao de responsabilidade relacionada as sangbes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de
processo administrativo de responsabilizagéo, nos termos do Decreto Municipal 48.980/2023.

10.5. A aplicagdo das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparagéo integral dos danos causados a Prefeitura Municipal de Anapolis.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

11.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagao
da conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma
dos arts. 117 e 140 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.2. A verificagdo da adequacao da prestagao do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

11.3. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA FUNDAMENTAGAO LEGAL E VINCULAGAO DO
EDITAL

12.1. O presente contrato fundamenta-se na Lei n° 14.133/21, pelos preceitos de direito
publico, pelos principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposigbes do Cdédigo Civil
Brasileiro e vincula-se ao Edital e anexos do Pregdo Eletronico n°® 0xx/2024, constante do
Processo Administrativo n® 0000xxx/2023 e Processo SEI n° 01111.00016889/2023-84, bem
como a proposta da CONTRATADA.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS DIREITOS DA ADMINISTRAGAO

13.1. Fica assegurado o reconhecimento dos direitos da Administracédo, em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 138 da Lei n°. 14.133/21, podendo esta promover contratagdes
para conclusdo ou aperfeicoamento dos servigcos prestado pela contratada. Evitando que a
rescisdo acarrete obstaculos a continuidade da atividade administrativa.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
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13.1. Fica eleito o foro da Comarca de Anapolis-GO, com renuncia de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir as questdes oriundas do presente instrumento contratual.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente em duas vias de igual teor e forma, na
presenca das testemunhas abaixo nomeadas.

Anapolis, __ de de 20
CONTRATANTE: CONTRATADA:
ROBERTO NAVES E SIQUEIRA
Prefeito de Anapolis
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